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Entreprise

Introduction

Ce support de cours propose avant tout une description des fonctions de base du
programme ainsi que des champs a disposition dans les données de base du
programme (articles, clients, fournisseurs, collaborateurs, )éll donne également
guelques aides sur des simplifications et des méthodes qui permettent de gagner
du temps dans votre travail. La derniére partie donnera déja une introduction a la
para-métrisation des documents.

Navigation dans le programme et les masques
La fenétre principale
Barre de titre

Entreprise - Stevil Electronique SA - [Clients] =HECI X

La bordure supérieure de la fenétre principale est une barre de titre qui affiche le
nom de | 6entreprise dans | aquelle vous

Barre de fonctions

D BReEsERY =@ 20

Cette barre permet dbébacc®der de fa-on r
programme.

Récapitulatif des différents icbnes

Créer nouveau mandant
Sélectionner un mandant
Données de base «Articles »
Données de base «Clients »

ML LE

Données de base «Fournisseurs»
6 octobre 2008 S.Rubner Page 6
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Factures débiteurs (clients)

Factures créanciers (fournisseurs)

@ ou B Editerles postes ouverts

|E Copi er I|danalel presse-papier de Windows

@  Connexionsur le site www.SelectLine.ch anciennement www.Winware.ch
2 Ouvrir le fichier doaide

ou @ sortie du programme

Raccourci clavier standard

Donnée précedente Ctrl+fleche haut
Donnée suivante Ctrl+fleche bas
Premiére donnée Ctrl+ Shift+ Home
Derniere donnée Ctrl+ Shift+ End
Commuter entre les fenétres Ctrl+TAB et Ctrl+Shift+TAB
Tout sélectionner Ctrl+A

Nouvelle donnée Ctrl+N

Copier données Ctrl+K ou Ctrl+C
Couper donnees Ctrl+X

Insérer un TAB dans les longs textes | Ctrl+l

Coller données Ctrl+V

Ouvrir Bulletins de livraison Ctrl+L

Ouvrir Commandes fournisseurs Ctrl+B

Ouvrir Articles Ctrl+F2

Ouvrir Clients Ctrl+F3

Fermer la fenétre ou le masque Ctrl+F4

Passer a la fenétre suivante Ctrl+F6

Ouvrir Fournisseurs Ctrl+F8

Quitter le programme Alt+F4

Ouvrir Assistant Macro Alt+F8

Ouvrir le masque « modifié » depuis |Al t +0OENnt er o
un tableau

Effacer données Ctrl+Shift+Del
Appel er dHELP»O6ai de |F1

Créer un filtre F7
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Dans | es aper-us |F8
cache la regle

Commuter de mode liste en édition F9

Paramétres et fonctions F12
supplémentaires
Imprimer la liste des données Ctrl+P

Barre do®t at

Lﬂ Clignts |Lﬂ Facture ]

Société: STEV Utilizateur: SR.7

Située dans la bordure inférieure, cette barre vous indiquera dans sa partie droite,
dans quelle société ou mandant vous travaillez (p.ex. « STEV»), la période de

| 6exerci QOO8& )p,. elxbutci | iISRa) peuet (lpeemomigr e
(p.ex. « 7 »). Siversion« réseaue | e nombre doutilisateu
| e programme soaffichera ®gal ement . Dan
programme qui sont ouvertes (ci-dessus « client » et « facture »). Un click de
souris dessus permet doéafficher | a fen°®
Déautres informations pourront ®gal emen
masques de saisies principalement (commepar exemple : le nombre de données
enregistrées,| 6 ordre de triparcrg®eir, eqgu anod,i fdatea

14338 /14338 tié par : Mom Créé 22.01.2002 11:56:22, 18 Traité 04.04. 2008 06: 38:30, MR
LAutilisation des masques de saisies
Généralités

La plupart des masques de saisie que vous ouvrirez en actionnant une commande

du programme se présenteront au milieu de la fenétre principale. Vous pouvez

bien ®videmment | es agrandir, l es r®tr e
présents en haut de la fenétre a droite ' =18I%l Vous pouvez également les

disposer selon votre propre sélection par le menu « Fenétre ». Par le menu

« Option / Parametres » vous pouvez définir des parametres par défaut lors de

| ouverture des masques de saisie.
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F Avertissement !

Théoriguement les programmes de la gamme Selectline vous autorisent a ouvrir
en méme temps autant de masques que vous le deésirez (« MDI » Multiple
Document Interface) mais étant donné que chaque masque de saisie utilise de la
mémoire, les capacités de votre PC peuvent se réveler insuffisantes. Pour cette
raison il est préférable de ne pas ouvrir trop de masques de saisie importants
(p.ex. contenant plusieurs options) en méme temps.

Le masque de saisie est | 6® ®mentsateareSnt r
vous activez par exemple la commandd ik , le programme vous ouvrira le masque
suivant :
] Arice SeEs
00000 = 0D Xl w~wv~B B-~-HB
Mumeéro d'article EREEERE Cartouche noire Haute Capacité pour #J8C ¥1.56 CHF
Article
[+ Wente [Dézignation  Cartouche noire Haute Capacité pour #J8C
Contrats Complément  AC20/MC20
(s ,
épd - -
Corvergion de quantité
Langue étrangére
San
[+ Higtarigue
Statigtique
Faz de nomenclature i
Campaozants de la namenclature
Paz d'article de wariante W*EAN 0095205879213 |- Lrité de quantité | pcs
Aticle supplément Fabricant 16838 |oae [ HERDR
Champs ibres N* d'atticle fabricant  00BRO7SE1
Motices
Priv de wente miz & jour |
Supprimé dész le |
Poids 0.000 kg
Nomencl Aariante A cun |
Matchcode
Groupe d'articles 27 s
Centre colits =
Section |
S 1460 /8337 . trié par ; Numeéro d'article . Crée 28 . Traité 23.09.2008 10:48:46, MB <Tous les ch| = [ i
Le masque, précité et pris comme exemple, propose, a gauche de la fenétre, un
fichage sous | a forme de Treeviewa(ar

af
débautres param®trages dudit masque.
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Masque de saisie pour la gestion des données
Barre de fonctions
0000 BIOD Xl ®~w-K 2B
Cette barre regroupe | es fonctions dobut
Vous retrouverez cette présentation dans la plupart des masques de saisie (détalil

des icOnes page suivante).

Récapitulatif des différents icones:

@ Aller a la premiére information de la liste

© et O Défilement information par information
@ Aller a la derniére information de la liste

@ Historique des derniéres visualisations

Récapitulatif sous mode tableau (liste). Vous pouvez par cette commande
acceder a la liste récapitulative des données saisies

vous pouvez également trier chaque colonne du tableau en

cliquant simplement sur le titre de la co lonne.

Créer une donnée. Vous ouvrez une boite dedialogue vous permettant

| 6i nt mdudhuntéto (clé) de la donnée que vous voulez saisir. Vous
pouvez également directement taper la nouvelle valeur dans le champ, le
programme créera e€galement une nouvelle donnée.

Copier une donnée existante

Sauvegarder les données saisies. Si cet icde est grise, toutes les données du
masque sont sauvegardées.

Annuler les modifications en cours « ESC»

Effacer les données principales

Données sélectionnées: cette fonction vous permet de mettre en mémoire
certaines données a répéter régulierement.

Fonction de filtre (détaillé a la fin du chapitre)

Paramétres de la table et fonctions supplémentaires « F12 » (détaillé plus loin
dans ce cours)

2K HXis WS
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EN . . . , e N

= |mpressions : uniques ou plusieurs donnees ; différents modeles
déi mpressi ohi lat nsivgudusmer ont propos®
cette commande.

& Sortie du masque

[<Tous les ch. =] @ Par ces champs se trouvant en bas a droite de la fenétre,
parfois aussi en haut a droite, vous pouvez chercheret des données a partir
d 6 wwplusieurs mots clés.

Données sélectionnées >
lorsqudéon click sur | a %"|'oupeetra]'outell,|em>ei/etoau d «
sélectionner une donnée.
1T Pour ajouter une donn®e, on s®l ectio
puis on click sur | apuissurlazfneton dr oi t e
« sélectionner ». Notre donnée se rajoute a la liste et apparait en gras et en
t°te de | iste (cbdbest | a derni re don
T Pour s®lectionner une donn®e, on cli

on choisit la donnée désirée.
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Article
00000 | E 0D X%« ~-B|&-H
Muméro d'article MoartFourn. Tab o
Sélectionner
4368261 2202022800 &
00131 22020383 & [4146535] Facturation, port et emballage
700134 22020425 @ ) ) )
52430 227 Y [4195723] Installation de base et mise en service
4176318 2202716 @ [4195721] Forfait de déplacement ou livraisen
H2426 22167 &
4724907 27901 7 & [4146537] Frais de remboursement
813345 2230FH b d [4146536] Facturation, port, emballage, assurance
1057745 22336E7 &
1058163 JIIITOZ & [4146495] Heures de travail technicien sur site
1057363 2233783 @ [4146494] Heures de travail technicien & Cortébert
1058251 2233882 @
B02ER5 2234430 & [756670] Ordinateur Zyrono DQ35) Core2Duc
3612076 2234578 @ [4146493] Heures de travail ingénieur sur site
4145594 2234917 &
417E8E1 2234948 ] [4146538] Frais d'express
4145622 2238377 & o
E04393 3304 > Effacer la sélection actuelle
733524 2253600-R & Supprimer toutes les sélections
4339015 22704 @ - Jith L
b 14339021 22706 &  0.0000 FREECOM FHD-Classic 160GE 7200pm 3.52 3 Sinch with

1 En cliquant sur *® on sélectionne la derniére donnée préselectionnée.
1 « Effacer la sélection actuelle », efface la derniere donnée présélectionnée
(celle qui apparait en gras et en téte de liste)

Fonction de filtres

>

Les filtres existent dans toutes les fenétres de SelectLine. Chaque filtre créé est
utilisable par tous les utilisateurs.

6 octobre 2008
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b L

Filtre [Entreprise] SHAC X
o E)| I_L| )(| Filtre Commandes ouvertes [

Champ de baze de donné Eléments du filtre

Charmp Type - Filtre

e (] Statut =10
Il g ! ET Muméra de docurment < M
Muméra de d...  Sting 10 0

Date Date

Muméro d'adr... Sting 13
Haom String 40
Titre String 30
Prénom Strirg 40
Complément Strirg 40
Rue Strig 40
Fay= Strng &
HPA String 10
Localité String 40

Lienbancaire  Smallint
CaizzeBangue  Sting 2
Yente cazh Boolean
Irprimé Boolean -

1| 1} 3

On rajoute les fonctions du filtre en sélectionnant le champ et en le placant dans la

fenétre de droite avec un « double click » ou en cliquant sur ©. Ont les enléve en
cliguant sur @. On peut les éditer par un « double click ».

Les parameétres correspondant au champ sont sélectionnés automatiquement.
Vous donner ensuite la valeur désirée du filtre.

On peut mettre plusieurs parametres au filtre qui seront séparés par la fonction
OU si dans la fenétre de droite vous étes placé sur Filtre (parent) ou la fonction
ET si vous étes placé sur le filtre précédemment entré (fils).
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Eléments du filtre
Filtre:

[ Opération ﬁ

Dezcripteur de champs

|N|:um
Comparaison
@ ‘egal ©) inégal
() pluz grand () plus petit
(70 pluz grand - &gal () plus petit - égal
1 Vide (71 non vide

ok | | oo |

Lorsquodun filtreouge™ “actif, | dicilne est

Lorsque les filtres sont faits pour générer des listes, ils ont une fonction

suppl ®ment aire de Tri pour donner Ioord
Dans la figure ci-dessous la liste seratritcepar date dans | 6ordr
Triage, sélecticn [Entreprise] lilﬂlﬂ
o Kjl P X| Choix  Commande ouverte | =
Champ de baze de données Tri
Champ Type il Champ
Typededoc.  Sting 1 | e Azcendant
Muméro de d... Sting 10 |~ @
Date Date &
Huréra d'adr.. String 13 c
MHarm Stritg 40
Titre String 30 c e
Prénanm Stritig 40 Filtre
Cornplénnent String 40 Statut =0
Rue Shrirg 40 ET Muméro de document =
FPays String &
HP& String 10
Localite String 40
Lienbancaire  Smallint
CaizzeBangue  Sting 2
Yente cash Boolean
Imprirmé Boolean
Groupe de priz - String 1
Type de prix Stritig 1
Groupe dera.. Stikg B =
I T S
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Parametres et fonctions supplémentaires (F12)

& Par cette commande vous pouvez saisir un champ avec des valeurs qui
reviendront par défaut lors de chaque nouvelle saisie dans la table, ainsi que
gérer les index de la table (tri).

Valeur par défaut N (X
Table | Article A lzer | AR
Fichier |5:\DatentMSTEVART DB

?;ﬂ::r par defaut Champ Type Longu Info Yaleur spstéme Waleur ubiizatey =
Ol P Huméro d'article  String 18 =

Mo Edk String 18 E

D ézignation String a0

Complément String a0

tatchcode Strirg 40

Groupe d'article  String 13 =

[3r. compte de rés String B *

Groupe de compte String B ®

T able de=z guantité String B *

Dépdit Stririg 10 =

CodeT'&achat  String 2 4

Compteachat String 15 = 30000

CodeTAvente  String 2 7

Compteifente String 15 * E0000

IJnité de quantité  String 10 = Pz

Référence prix. String 18 =

IInité de prix Float o= 1 -

1] b
Datenzatzechliszel -
Cuitter
Sur | 6 Valegripar iéfagt  » sont affichés tous les champs de la table, ainsi
gue | es valeurs standards introduite | o

Vous pouvez introduire vos valeurs par défauts dans la colonne « Valeur
utilisateur ».

Sur | 6 ¢dndeg I »esdnt affichést ous | es fichiers doi nc
correspondant a la table. Un index systeme est absolument nécessaire et ne peut

6 octobre 2008 S.Rubner Page 15
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o

tre effac®. Les indexs d®finis par | 6u
troi déune tabl e ( clna),dsesgentdellagplacei tre de |
supplémentaire sur le disque dur et certaines opérations nécessiteront plus de
temps en raison de | a n®cessit® dbéactua
gue | e programme nbdautori se (qa,destnconsedldnb r
pour des raisons de performances du pro
avec la commande correspondante.

Sur | 6 &8 g Voestdéfigissez les données pour la saisie des numeérotations
des données des masques de saisie numérique ou alphanumérique.

Valeur par défaut L&J

Table | Article - zer | AR
Fichier |S:5DatenstSTEVYART. DB

Valeur par defaut Information table

::nlge:-: Dernier/Prochain numéro Mombre de données
FO0ooo 8937
Fooooo: 6492160 Bytes

[ asttribuser nowvelle clé sans confirmation

Yénfication du domaine
[] Activer

Lorz de données invalide

filre dang touz les champs | =

Construction de la clé

[] Transformer tous les caractéres en majuscules
Autarizer uniquement des clés numénques

b odification automatique de la clé. .
Me pasz inzérer ou enlever de zigne danz la clé -

Cluitter
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Impressions

La fonction impression %'|ou & - per met doéi mpri mer | es
listes sous de nombreux formats

Cliquersur | 6ictne i mprimante effectue une
nor mal doéi mpression) .

Enpressantsur | a fl c¢che ° droite de | 6i mpri
“ i mprimer avoir | 6une des fonctions su

1 Impression liste (filtrée selon vos désirs)
1 Impression groupée
1 « Différente » sorte de liste prédéfinie

o Liste de stockage

0 Liste de position
o Bulletin de versement
o0 Notice
o Créer un nouveau document modele
o é

T 1 mpression do®tiquettes

1 é

L6i mpression de |liste est faite apr s |

Dans les statistiques et exploitation, on peut imprimer des graphiques.

Toutes les impressions peuvent étre envoyeé au choix vers :
1 Une imprimante
Té& | 6®cran (voir avant i mpression)
1 Dans un fichier (au choix en format Acrobat .pdf, Rich. rtf ou texte .txt)
1 Dans le presse papier de Windows (conserve la mise en forme)
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1 Ou par e-mail (fichier acrobat .pdf joint)

Impressicn ﬁ

Modéle dimpression

Facture Stevil -

Destination Options
© fmprinariz Début pumérotaion
(1 Ecran 1 =
(0 Fichier .
- ] Mombres de copies
| Presse-papiers 1 =

) E-Mail .

Imprimante

steron DocuPrint NAZS & Nell:

Le mod | e doéi mpression d®f ini ce quodon
A partir doéun m°me fichier de donn®e, o
de facon différente. Par exemple on peut vouloir un bulletin de livraison avec ou

sans les prix, cela fera 2 modeles différents mais généré par le méme bulletin. On
peut c¢cr®er un grand no mb diférent selofteshesbirss d

La cr ®ation, |l a modi ficationesstsi bbadtaapt
d 6 un c ou-mé&me ptaaserd pas traité ici.

En g®n®ral, | es documents d®sir®s sont
du |l ogiciel en discussion avec | o6utilis

rapide de mandater une personne de Stevil Electronique SA lorsque vous avez le
d®sire de modifier ou de cr®er un mod |
sans autre étre réalisée a distance (sauf exception).

Fonctions tr s wutile dans | 6aper-u " |6

BEQA- M4 I AD-G-& | H

Outre les fonctions classiques :
- B afficher page entiére
- afficher largeur de page compléte

- Q-+l zo0m
- M premiére page
6 octobre 2008 S.Rubner Page 18
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-4 page précédente

- b page suivante

- 2l derniére page

Bfermer .l Oaper -u

Les fonctions suivantes sont tres utiles :

1 # Rechercher du texte dans la feuille ou liste imprimé « Ctrl-F »

Rechercher ﬁ

E.E-‘d'l&fd'l&f : COmp

[] Mat entier uniquement

[ Respecter la cazze

Aiodre o et To14=Es Eamgque
[CLial Ivralson 21052001 Mo 2 oomEns =3]

Fos  Designadion Qs Frix

9 Continuer la recherche avec « F3 »

¢ 3 ~ Choisir, Editer et Gérer les modéles
Changer le choix du modéele peut étre fait sans ressortir de la prévisualisation.
Afficher ou cacher la regle « F8 ».
Actualiser les données « F5 ».

1 & -| Impression (Imprimante « Ctrl-P », fichier, presse-papier ou e-mail)

ﬂ|D®terminer et modifier | es param ti
listes«Ctrl-¢c Ent ere €. Ne n®cessite phawgerde
la période des données par exemple
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Fonctionnalités dans les tables

Quand vous affichez | es donn®es sous fo
donn®e avec | a com1)n/conseaveE@Iiffé[emtesfom‘x:tiionsléne
dispositions.

Fonctions de recherches instantanées

1) En cliquant sur les titres des colonnes, vous triez toute la table par la
colonne choisie.

2) En tapant une donnée au clavier, le programme cherche instantanément la
correspondance dans la colonnetriée.

Ex : Vous recherchez un article par la désignation. Accédez au menu « Données
de base / Article » activez la commande F5 pour afficher la liste des articles,
cliquez sur le titre de colonne « Désignation ». La table est maintenant triée par la
colonne désignation. En introduisant au clavier la désignation du compte voulu,
vous constaterez que le curseur accede directement a la donnée.

Le masque se présente sous cette forme:

=10 x|
CarrimuniE &% - v -8 a-H
Recherche: postpac pltalag. |Numér|:| EAMN |Dé$iqnatian |D:|m|:||ément ;I
] & 8.0000 38,20 MHaomenclature prod. C1
| & 8.0000 54.00 Momenclature prod, C2
] @ B.0000 hR.78 Momenclature prod. C3
] & 8.0000 40.25 MHomenclature prod. C4
] & 8.0000 97.50 Maomenclature prod. C5
] & 9.0000 78,00 Momenclature prod. CE
] @ 5.0000 59.23 MHomenclature prod. C7
] & [0.0000 83.70 Maomenclature prod. C8
] & 40000 E46.41 Momenclature production multi-niveaus
] 0.00 FoztPac Economy
t 0.00 PostPac Priority
| 160.00 Prestations
] 0.50 Taxe
] 0.00 Teéléphone
] & 1.0000 11.50 Taner pour Imprimante B pdm
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Le texte recherch® sbéaffiche jaune. haut

En confirmant par [ENTER] ou un double-clic, vous sélectionnez la donnée voulue.

Recherche générale

Dans | e coin inf®rieur dr oi t de | 6affic

|<T|:|us e ch. vl @I

Si vous introduisez une information dans la partie droite de ce champ et que vous
cliquez sur le point vert ou confirmez par [ENTER], le programme cherche dans
tous |l es champs de | a table | 6informat.
partie de mot.

Introduisez « riatio » qui est une partie du mot « Variation » et activez [ENTER].
Vous constaterez que | e programme noaff
contiennent cette information, indépendamment de la colonne triée.

Menu contextuel
Dans les affichages sous forme de listes, lemenu contextuel vous offre quatre

possibilités. Il peut aussi étre atteint en cliquant sur la case en haut a gauche du
tableau.

98.75 78,98 18830

g Actualisation Fg (140018 117.44 18830
B1.41 51.44 14343

Editeur de colonne 399 77 58 14948

Export Office i] Export Microsoft Excel

Colonne vers presse-papiers ﬂ Export Microsoft Word

jetan

Altra Speed, Retail, 20 MB/z re

Iltra 120%, Retail, 20 MB /= read

1Ulkra Speed. R e dd TULan
AR 0R 24391 188490

Actualisation « F5 »

Met a jour les champs du tableau. Utile quand on travail en réseau et que des
collegues on modifiés des données sur lesquelles on travail.
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Editeur de colonne

L6O®di teur de colonne vous permet de cho
déappar.i I on.
Pour ce faire, d®cocher ou cocher |
voulez ou ne voulez pas voir. Utilisé la fonction Windows « clicker-déplacer » pour
d®ci der de | 6ordre dans | equel vous vou
Champ de |a table Client =E] %= |
[ Toutes [ Aucune 4 5u & Des | B2 Annuler w EF llemer affichage
Ordre des champs Lar.. Tuvpe de donnée Données actueles i
Caonditions de paiement 4 Sting 2 G
MHumero 14 String 13 204596
Mam a0 String 40 A &tafil-laGiralle S |
[ Complément a0 String 40 machines spéciales 3
Prénam 40 String 40
HPA 10 String 10 2718
Localiké a0 String 40 Lajoux JU -
[ Pays E Shing B CH
[] Fue 40 String 40 Foute de Fornet 105
[ Tite an String 30
[ Titre de letire a0 String 50
[ TélEphone 20 String 20 0324847070
[ TékEphans2 20 String 20
[ Télkphone 3 20 String 20
[ Fax 20 String 20 0324347071
E mail a0 String 80 info@metafil-lagralle. ch
Homepage a0 String 80 hittp: £ v laairalle. ch
[ Groupe 5 String B 2
[ Collabo. E Sting B
[[] Représentant B String B
[C] Centre de colts 15 Sting 15
[ Langue E String & F
[ PropreMo 15 String 15
[] Compte Compta 15 String 15 1050 1
e ey T i~ [l S o
Visible Invisible Calculé Invisible [] Ervegistrement dépendant de la s
[ Ok I [ Annuler ]
~ . ¥ Alemer affichage R )
L6i c i per met de passer doéun affichage

gue représente le champ et un affichage ou il est facile de déplacer les éléments.

La case a cocher [T Enregistrement dépendant de la = per me t
la société en cours

déenregistrer | e
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Export Office Excel, Word, OpenOfficeCalc, OpenOffice Write

L 6 e x gffica Word ou Excel ou OpenOffice Calc ou OpenOffice Write exporte les
données telles quelles dans le programme concerné.Le programme est grise si

| application nbébest pas install ®e sur |
Des séparateurs de textes ( ;) seront utilisés sous Word alors que sous Excel les
colonnes sont simplement reconstituées.

Cet export tient compte des éventuels tris et autres sélections activées avant

| 6export.

Export Colonne vers presseapiers

Clicker sur | 6ent°te de colonne d®sir®,
dans le presse-papiers séparé au choix par un « ; » (tres utile pour les champs

d 6 e n v amail) au@n ««TAB» ou « Enter ».

Cet export tient compte des éventuels tris et autres sélections activées avant

| 6export.

Les menus
En dessous de la barre detitre se trouve la barre des menus. Les menus

contiennent | es commandes pour | OQutilis
rapidement dans les chapitres suivants:
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|§ociétéi Editer Documents  Fi
[ MNouvelle société
1
= Choisir société
Options société ’L_
Sauvegarder » |
Chargement... [
Archivage ;
Module représentant |
= ,
Parametres imprimantes... “1
Medifier mot de passe... h
D Quitter Alt+F4 [
i 1 el pEA Hrrfal St

VOoOUS trouvez

archivagedes donn®es et pour

également les paramétres de la société auxquels vous accédez par le menu
Cbest ®gal ement

« Options société ».
votre mot de passe.

6 octobre 2008
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Editer

|Editerh Documents  Fichiers de bas

{8 Copier Strg+C

!

X Supprirner

=] Copier les adresses

Outre les fonctions standards Windows :

retour, annuler « Ctrl+Z »

Copier « Ctrl+C »

Couper « Ctrl+X »

Coller « Ctrl+V »

Supprimer toute la fiche (ATTENTION | 6 a c t définitivel s t
Tout sélectionner « Ctrl+A »

=A== =_=_="

Une fonction & copi er | 6adresse (ou | es adress
pratique car elle prend en compte | 6adr

document (ou fiche) courant. CetteBfdenc
la barre des Fonctions.
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Docum ents

Documents i Fichiers de base  Exploita
[ Projets
Offre Client

Commandes clients |

Bulletins de livraison Strg+L
|TJ Factures

Motes de crédit

Demandes d'offres

Commande fourn, Strg+B

BL fournisseur

Entrée marchandises

|_J. Facture fournisseurs
Caisse Strg+K

Transfert de stock

Liste de proposition

Postes ouverts r
Dépét »

Définition des docurments

Ce menu est le centre vital du programme. Une fois les données de base définies,
cbest depuis ce menu que vous cr ®erez |
commandes. Vous pourrez également accedez a la gestion des postes ouverts,
aux paiements ®l ectroniques, ~ | 0invent.
sont d®crites dans ce modes doéempl oi
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Fichiers de base

Fichiers del:_:hasei Exploitation  Macros  Options  Interface  Eené

i Aricle.. Strg+F2

€1 Clients.. Strg+F3
Prospect...

4= Foumisseurs... Strg+F8

Collaborateur...

Options des prix *

Info. générale Ermplacement...
Groupes 4 Dépot

Caisse-PC » Lieu de stockage...

Mo individuel/5érie
Bangues...
Banque de référence...
Modéle de texte
Centre de codts / Section
Unité de quantité
Clé de TVA
Conditions de paiements...
Conditions de livraison...
Code nationaux
Devises
Répertoire MNPA...

Langues

Mot de passe...

Acc s ° |l a sai si e ou ° |l a modi ficati on
de clients, de fournisseurs,des condi tions de | i vraison
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Exploitations

Euplu'rtatiﬂni Macros  Options  Interface  Fenétres I

Vente r

Achat »

Projets »

Article Statistique CA

Client r Statistique de vente
Eournisseur » Tops & Flops
Collaborateur » Groupe d'article

Caisze PC r Evolution du chiffre d'affaires
Stock r Part du chiffre d'affaires
Postes ouverts » Evolution des colts
Liste d'écritures Part des colts

Situation actuelle

Report

Publipostage r

Par le menu « Exploitations », vous accédez aux multiples statistique livrées en

standard avec | e programmees Chhwmm dlrieen
doarticle, | e chiffre doaffaires g®n®r a
guel s sont | es bons et mauvais payeur s,

Cbest ®gal ement dans ce menu que Vvous p
publipostage.
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Macros

Bssistant-Macro AK+HFS |

Ce menu vous permet doac c ®darcette fonttian vaus ® a
pourrez rechercher des données, les modifier ou créer vousméme des documents.

Azcistant macro

D-2M00cHX|B

=) Macros - | Avec cet assistant vous pouvez créer et exécuter des extenzions de fonctions.
& |2 Macros Articles

3 Type prix net fournisseurn
I |5 Macros Panda
& |2 Macros clients
& |2 Macros diverses
3 MNouwvells requéte
|5y Mouveau modéle Nouvelle macro

oD s aftecte 3] pour afficher, exploiter ou rodifier des données.

Wougs pouvez maintenant exécuter ou &diter une macro existante ou en créer une nouvelle en fonction des
twpes ci-dessous.

Les nouveaus modéle dimport et d'export sont rangés dans le répertaire "Mouveau modéle”. Transférer celui-ci
danz 'arhorescence principal.

pour exécuter des programmes ou oy linternet ou les adresses E-Mail,

l;_lj Suite pour exécuter plusieurs macros & la suite.

Mouvelle macro Macro modifiée non disponible Macreeffacte | & Menu macro | Auf Toolbutton
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Options

Options | Interface  Fenétres F

Paramétres

Motices

Echéances cuvertes

- Envoyer message
Imprimer 4
Eéorganiser Réorganisation des données...
Valeur par defaut Actualiser les fichiers de base

Calculatrice Postes ouverts

Calendrier Statistique .

Liste

Ce menu vous permet de commander les parametres généraux du logiciel, mise
en page, etc. .

Ici on peut visualiser et gérer les messages internes au programme, tel que
notices , messages , et rendez -vous .

Ce menu permet de commander les paramétres nécessairesa la réalisation de vos
impressions

De plus, vous trouvez les fonctions de réorganisations , la gestion des valeurs
par défaut des différentes tables ainsi que quelques fonctions parfois utiles telle
gue calculatrice , calendrier ou la visualisation de table sous forme de liste .

Interface

Inten‘acei Fenétres 7

Compta r

Toolbox k

Assistant import

Assistant export

Import r
Export ’
Shop r
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Dans ce menu vous t impartyve tzexdo@ de ddnméesc tdeo n s
transfert en compta, etcé

Fenétre

| Eenétres i I
% Superposee
@ Verticalement
E  Horizontalement

Récrganiser les icénes

Tout rétrécir
Tout agrandir
Tout fermer

Barre de fenétre r

v 1 Facture
2 Clients

Vous pouvez modifier la disposition des fenétres ou appeler au premier plan des
fenétres recouvertes ; vous pouvez décidez de la position de la barre de fenétre

(€] Faoue JLE Ctents ] , VOUS aurez
également le ou les masques utilisés affichés.
Aide « ? »
(2) Indexdaide
"% Conseil du jour

Yersion du programme

Info base de donnees

= e

Affichage du résultat

Liste de message

Ce menu vous permet doapdpddalnesr®rleeas |feo mcutt
licence, de g®r er | a configuration de | 06int e
connect®s, de visualdiosbteherl|l dgsdounftbln
versiondu programme, ainsi que dbéafficher |
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Modifier les paramétres de la société

Société (Mandant)

Généralités

Tous les programmes de la gamme SelectLine sont multisociété.

Vous pouvez ainsi créer autant de sociétés que vous le désirez. Nous vous

conseillons de créer une société TEST qui vous servira de modele lorsque vous
désirez tester quelque chose par exemple.

Créer une société

Par le menu « Société (Fichier) / Nouvelle sociétéé o u | D vous poueez

créer une nouvelle société. Introduisez simplement un numéro de société et le

nom de | 6 entreprise. Vo uReprgndraidormeedu ©~ | 6
mandant » introduire dans cette nouvelle société les données deéja existantes dans
uneautre soci ®t ®. Ceci permet facilement d
«ficveé et conserver | 6®t at rdeles». donn®es d

Deés gue vous confirmez par « OK », le programme crée une nouvelle société.

Choix de société
Pour passer doune soci ®t ® ~ une Socéeér e,
0

(Fichier) / Choisir société e u de cl i q®cetdesélectionhedi c® ne
(double-clic) la société voulue.

Modifier société

Toutes les informations spécifiques a la société sont introduites ici ! telles que :
coordonnées, textes de rappel, comptes de compta automatiques, textes de
documents, et c é ) .les Padiiier, utilisez le menu « Société (Fichier)/
Modifier sociéetéeé . L e mas qu dichsabisy ant sobaf
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Entreprise - Modéle KAEFER _ |D|ﬂ

Société  Editer  Documents  Fichiers debase  Exploitaion  Macros  Options  Interface  Fendtres 2

EECE L ) =K =R

F
Société - |D|ﬂ
Societé modele |KAEFFR Suisse

Adresse —Compte déb_fcréancier———— —Comptes marchandises
Options des paiemer L .
Export compta Déhiteurs |1050 Froduit 6000

+ Documents Créanciers |2000 Charges |3000
Ordres de fabrication . .. .
Reprise / Statistique —Compte d'esc.exonéré —Caisse
Caisse Produit |6B40 “ente cash | 1000
Choix d'article Charge |3740 Entrée cash [1000
Rappel i
Frais de rappel ~Options

+ Options de prix [~ Compte Compta. = Mo client / fournisseur

A ) Compte WIR |1030

Depdt [ Exporter devise

Gestion de I'aditeur ¢

Champs libras [T Désassembler nom. commerciale

~Libell

| vl Insérer | I Achat Vente |

Texte 1 [(@{Mame}; @{0r}
Texta 2 |{@{Eelaghezeichnung} @{Belegnummert

DocPa |

—Connexion compta

<aucun had

Ok | Annuler | Appliuer |

Outre les coordonnées de la société, ce menu vous permet de définir quantité de
param tres de base pour | 6utilisation d

Adresse

La partie adresse illustrée cidessus vous permet de définir  toutes vos
coordonnées. En général, es informations seront reprises dans les divers
documents que vous i mprimerez (facture

Option de paiement

Le masque du module de paiement vous permet de définir les motifs de
versements (informations appar ale)amsaque S
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de paramétrer les informations de la ligne de codage des BVR que vous
imprimerez.

Compte Compta

Le masque Compte Compta vous permet de définir les comptes a utiliser par
d®f aut | ors de | 0exp GaettLindEntrepriseidar®e s ai S i
SelectLine Compta.

Documents

Le masque « Documents » vous permet de définir les arrondis, les délais de

| i vrai son standar d, l es mod | es doéi mpr e
frais de port ainsi que toute une s®rie

Ordre de fabrication
Gérer les réservations et les documents de fabrication.

Reprise / Statistique

Défini les options de reprise des documents tel que la reprise des lignes avec

guantitt zéro, | a gestion des dates de repri se
Caisse

Cemenu ndappara’t que si | 6opti on de ca

licences. Permet de définir quelque parametres par défaut des caisses

Choi x doéarticle

Lorsque vous choisissez un article dans la liste depuis un document, quels sont les
prix et informations qui doivent apparaitre dans la liste.

Rappel

Depuis le masque rappel vous pouvez décider du nombre de rappel que vous
voulez gérer ainsi que les textes que vous voulez utiliser pour chaque étape et
pour chaque langue.
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Frais de rappel

Options de prix
Vous pouvez d®cidez ici de | 6ordre de p
se présentent au programme.

Dépbts
Le masque dépbts, décide avant tout du stock par défautetde | 6 appar i t i
non de la fenétre de stockage/destockage en fonction de la situation.

Gestion de | 6®diteur de Masque

Permet de reprendre le masque défini pour un autre utilisateur.

Champs libres
Les champs libres sont a utiliser comme vous le désirez.

Gestion des données de base

Articles

Article

Généralités

SelectLinepossede une gestion des articles tres développée offrant des possibilités
tres vastes. Vous pouvez définir un article de maniere trés simple, avec

uniquement un numéro, une désignation et un prix ou créer des articles plus
complexes avec une gestion du stock particuliere, avec des nomenclatures multr
niveaux ***, avec une gestion des fournisseurs et des commandes intégrées, de

mul tiples prix diff®rents en fonction d

Explication

Etant donné la quantité de possibilités existantes, nous nous sommes décidés pour
une explication de la gestion des articles structurée comme suit :
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Le fichier article est composé de six parties (menus) principales : « Article »,
« Vente », « Contrat », « Achat », « Dépb6t », « Conversion de quantité »,
« Langue étrangére », « Historiqgue », « Statistiques », « nomenclature »,
«Vari ant e» «©hamps libred» e « Notices » , « eCommerce».
Certaines de ces parties ont des sousmenus comme par exemple la partie

« Vente » qui contient divers sous-menus permettant la définition des prix.

Nous commencerons par répertorier tous les champs des menus principaux,
ensuite, Nous passerons aux sousmenus.

Article

Minimum
Les champs minimums nécessires dans la partie « Article » sont: Numeéro
d 6 ar t Désignaion , Unité de quantité

Masque de saisie article

-0l x|
HarMERRE % - v - 2R
Numéra d'article | 007 | CD-ROM Laufwerk 130.00 SFr
Article
Wenbe Désignation | CO-AOM Laufwerk,
Achat Complément | 32 CO-ROM
Stockk . . Long texte ;I
Corveerzion quantité Di .
. R Dimenzion
Langue étrangére ommands |
Historique _ =0mmande |
Statiztique Info
Pas de nomenclature
cohteny dans uhe nomenc
Pas d'article de substitutior j
Champs libres
Motizer Groupe d'article | a0z I Hardware
tatchoode
Mo EAM Foids 0.000 kg
Marmencl, M ariante | Aucun - Supprimé dész le _ﬂ
Unité de quantité Articls shop ¥
Producteur | o0z | Compaq Computer AG
it |
producteur
B
|J 18 450 | tier d'aprés: Nr d'article | établi 12.09.2000 16:30:08, 02 | Traité 1012 2000 12:3; |<T0us =3 Ch'LI @
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Num®r o débarticle

Le champ du num®r o dobéart i criureériquesnt Ceeedt 1
champ c¢cl ® du fichier article. I 1 ne peu
reprise.

Désignation et complément

Les champs « Désignation » et « Complément » contiennent chacun 40 positions
alpha-numériques.

Long texte. Dimension, Commancae, Info

Ces champs sont des champs de textes et peuvent accueillir chacun des pages
compl tes de texte dobéexplication ou aut
Les textes enregistrés sous le menu « Long Texte » apparaitront par défaut dans
lesdocument s adress®s aux clients (livrais
le menu « Commande » apparaitront par défaut dans les documents adressés aux
fourni sseurs. Les deux autres nodéont pas
destinés a une info interne.

Groupe débarticle

Lechamp«Gr oupe &6 rtrimelte déattribuer | 6art
Des la version Platine*** vous pouvez créer des groupes etsous-gr oupe do a
avec une arborescence hiérarchique.

Matchcade

Le champ « Matchcodeé ndéa pas de fonction en par:
of frir une possibilit® de d®&finition su
40 positions alpha-numériques.

Numéro EAN

Ce champ peut contenir le numéro EAN (code-barre). Les documents (caisse,
facture, é.) reconnaissent ce num®r o au
vous permet de gérerlecode-b ar re ainsi que votre num
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Poids

Le champ du poids vous p e ramidet Ce@aids setar o d u
additionné dans les documents et pourra étre mis en relation avec un calcul
automatique (voir chapitre 0) des frais de port.

Nomencl./Variante

Le champ « Nomenclature/varianteeé vous per met doéattri bu
nomencl ature (article compos®) sp®cifigq
des nomenclatures et de leurs possibilités, voir chapitre O.

Supprimé des le

Ce champ vous permet doéintroduire une
| 6articl e. D s que Vousedarsnoridecungents, dne p
message vous avertissant de sa date d

Unité de quantité

Ce champ vous permet de d®finir | ounite
de votre article. Un f oi s | Ofiarcette uniléde ut i
guantité.
Article shop
Si vous travaillez avec le programme SelectLinee Shop, Vvous pouvVve:z

de cette option si les articles doivent étre actif dans le eShop ou non.

Producteur

Le champ producteur fait référence au fichier des fournisseurs et vous permet

déintroduire 1ici | e producteur de | 6art
la partie « Achat » vous pourrez encore définir un nombre de fournisseur illimité
ainsi que |l es condi-d.i ons doachat <chez ¢

No ddbéarticle producteur

No doéarticle chez | e producteur.

Vente
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La partie « Vente » concerne tous les aspects liés a la vente de cet article.
Minimum

Les champs minimums nécessaires dans la partie «Vente » sont : Unité de prix ,
Taxe, Compte de produit

Masque de saisie «Vente »

1Ol x|
MK ERREX S -v-G2- 8
Mumero d'article | 100001 Winware Compta Standard 45800 CHF
Article [¥ Rabais possible ¥ Escompte possible W Commission possible
= Vente
Calcul du pris Farmule de quantité
Prix en CHF Table de rabais .
Pris clisnt Unité de prix 1
Mo de réf. client
Article alternatif Tare expart |12 oo THA 5/CA - export
Accessoiles Tane |2 L TV s/CA - 7B
= ﬁChF‘ItDDD2] St s Groupe de produit
oftcompte S i
Campte d duit | ERIE
[10003] Winmare 4G om0 Prosu oo
Stockk Groupe commigsion I |
Conversioh quantité
Langue étrangére i comme article | |
Historique
Statistique Prix catalog.l 433.00| CHF | 303.45 EUR
Momenclature
caontenu dans une nomenc
Article vanante
Champs libres
Matizen
D E
|1 #55 | trier diaprzs: Nr diarticle. | établi 27.04.2000 16:40:58, | Traité 27.04.2000 16:58:37 [T ous les ch = | @
Rabais possible, escomptes possibles, commission possible
Désirezvous « libérere | 6article pour des rabais o

laissez la coche dans les options correspondantes. Si vous ne voulezn aucun cas
accorder un rabais sur cet article, enlever la coche dans « Rabais possible», et cet
article ne sera jamais pris en compte dans les calculs de rabais.

Formule de quantité

Ce champ vous permet de créer un tableau de calcul pour la quantité (p. ex. de
m2). D s que cet article sera introduit
comme aide au calcul. (voir chapitre 0)

Table des rabais

Cette fonction vous permet de définir des rabais de quantité en % pour cet article.
Ce rabais sera valable pour chaque vente de cet article (voir chapitre 0)
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Unité de prix

Ce champ est en lien avec le champ «Unité de quantité » et le prix. La valeur par
défaut est de 1, ce qui signifie que le prix catalogue défini est valable pour 1

« Unité de quantité ». Ex : votre prix catalogue est valable pour 10 piéces. Il
faudra alors introduire la valeur « 10 » dans « Unité de prix » et la valeur

«Piecese dans unit® de quantit®, Si vous n
programme divisera | e prix catalogue dRe
prix.

Taxe export, taxe

Ces deux champs doivent contenir la clé de taxe valable pour cet article. En
cliquant sur ..l vous accédez aux clés de taxe prédéfinies dans le programme.
Toutes les possibilités sont prévues, inutile de créer de nouvelle clé. Si cd article
est soumis a un taux TVA de 7.6%, introduisez la clé 2 dans le champ « Taxe ». Si

vous effectuez de | 0export , iBxgontaxe v Sis e z
vous ne fa"tes pas doéexport, | ai ssez | e
Groupe de produit

P e r mentroduréune matrice des comptes (rarement utilisé). Voir chapitre
Erreur ! Source du renvoi introuvable..

Compte

Indique sur quel compte de comptabilité cet article doit étre comptabilisé.

Au moment de | 6utilisation de cet artic
cette information et sbdében servira | ors

est donc important de définir le bon compte.

Dans les parametres de la sociétés(Fichier / Modifier société / Compte -compta)
vous pouvez définir les comptes a utiliser par défaut. Si vous laissez le champ

« Compte » du fichier article vide, le programme prendra par défaut ceux définis
dans les parametres.

Groupe commission

Cechampper met ddéattribuer | 6article ~ un
chapitre Erreur ! Source du renvoi introuvable.) pour la rémunération des
endeurs.
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Prix comme article

Cette fonction vous permet de créer une référence a un autre article pour le calcul
du prix de vente.

Prix catalogue

Le champ prix catalogue contiendra le prix de vente de cet article. Il est toujours
considéré comme «net » (TVAnon-c ompr i se) . Pour | a do®&fi
de calculs spéciaux, voir chapitre 0.

Achat

Généralités

La partie « Achaté concerne tous | es aspects |i®
Les fonctions offertes par SelectLineau ni veau de | 6achat sc
vastes et peuvent vite devenir complexes. Vous pouvez en effet définir plusieurs
fourni sseurs pour | e m°me article avec
Minimum

Si vous voulez g®rer | 6achat , Folrmsseurs hamp

standards, Type de d isponibilité, Taxe, Compte de charges
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Masque de saisie «Achat »

_|ol x|
AP MERRE X B - -
Muméro d'article | 100007 Winware Compta Standard 438.00 CHF
Article
Wente Fournisseur standald|1DDD3 ...IWinware AG
Stockk Commande auto. 2 de disponibiliteé
Conversion quantité
Langue Etrangére Tawe |4 ool Imp. préal. mat +prestations - 7,5 %
H|stpr|gue Steuer Import | 14 .o IMport
gtah:lthue | Groupe de charge
1 3 e s Compte de charge (4000
contenu dans une nomenc
Eﬁs d'art::;le il sulbailtiy Deriner achat 498.00 Achat moyen 435.00
amps libres —
Notizepn Plus petit achat 438.00 Fact. depuis | 23.09.2000 13
Pluz grand achat 498.00
Conditions
h Etablir Iﬂ Editer El Enlever |Dpti0ns b
Fournisse{ Date derrl Dernier achal Devi4 Unité d% Unitié del Rabais | Prix de reviet{ Mo ;I
| |10002  10.12.00 000 CHF Pes 1.00 0003 000 Softcompte 5.
{10003 23.09.00 49800 CHF Poz 1.00 000% 498,00 ‘wirware AG
l 10004 101200 0.00 CHF Pes 1.00 0.00% 0.00 Baechler Elec—
< { L »
|J 1 /65 | trier d'aprés: Nr d'article | établi 27.04.2000 16:40:58, | Traité 1012 2000 14:33:00, 45 |<Tous les Ch'LI @I
Fournisseur Standard

Ce champ fait r®f ®rence au fichier des
fournisseur habituel pour cet article.

Commande Auto.

Sur la base de quels criteresvoulez-vous que le programme vous génére des
commandes automatiques aux fournisseurs? La réponse est a introduire dans ce
champ.

Type de disponibilité

Quel doit étre le déclencheur de cette commande ?
- «Aucun»:vousnevoul ez pas que | e progr amme
- « Commandeclient»: Chaque commande doéun cl i e

proposition de commande au fournisseur

-« Stock » : les propositions de commandes au fournisseur se déclenchent en
fonction du stock minimum défini et du st ock souhaité (voir chapitre Erreur !
ource du renvoi introuvable.)
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Taxe, Taxe import

Ces deux champs doivent contenir la clé de taxe valable pour cet article en cas
doachat . En.lveolsiaccédazratx clé de taxe prédéfinies dans le
programme. Toutes les possibilités sont prévues, inutile de créer de nouvelles clés.

Si cet article est soumis 7~ un t aéuxandg VA
le champ « Taxe ». Si vous effectuez des import, introduisez la clé 14 dans le
champ « Importtaxe €. Si vous ne faites pas doéim

Groupe de produit

Permet doéintroduire une matri cehafdittes con
Erreur ! Source du renvoi introuvable.

Compte

|l ndi que sur quel compte de comptabilite
comptabilise. Aumoment de | 6utilisation de cet a
programme reprendra cette information e

comptabilité générale. Il est donc important de définir le bon compte. Dans les
parametres de la société (Fichier / Modifier société / Compte-compta) vous pouvez
définir les comptes a utiliser par défaut. Si vous laissez le champ « Compte » du
fichier article vide, le programme prendra par défaut celui défini dans les
parametres.

Dernier achat, plus petit achat, plus grand achat, achat moyen

Ces champs seront complétés et mis a jour automatiquement par le programme
lors de chaque achat aux fournisseurs.

Facturés depuis

Indique la date de la derniere vente (facture) de cette article a un client.

Conditions

Conditio ns

Le tableau inf®rieur indique |l es diff ®r
cet article. Ce tableau peut se mettre a jour automatiguement mais vous pouvez
egalement le compléter manuellement lors de la prise en main du programme. A
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| 6 ai de todseEtaldiro,u Editer » et « Enlever » vous pouvez créer une
nouvelle donn®e, |l a consulter ou | 6eff a

Dépot

Généralités

La partie « Dépodt » concerne tous les aspects liés au stockage et a la gestion de

stock de cet article.

Les fondtions offertes par SelectLineau niveau du stockage sont également tres
complétes et vous permettent par exemple de définir plusieurs lieux de stockage,

des numéros de sériesetdelots, une strat ®gi e (FI FO, L |
stock.

F Attention !

Dés la version 9, la gestion de stock a completement changé. Les
nouveautés sont principalement dues au fait que des maintenant, la
gestion de stock est multi  -niveaux,cest -a-di re qudéon ~ | aj|g
Stock, Etagere, Rayon.
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Masque de saisie «Stock

Article [E=R(ESR(Fx=
Q0000 =|I0D Xl®~lY~-IBl &8
Muméra d'article 600053 Houzze en cuir DCC-70 pour app. photo 3253 CHF W
Article
. Wente Article stock [/ Individuel/Séne Sans -
Cantrats .
. ekt Commandé 0.0000
4 Diépdt Stock. minimum 1] Production 0.0000
Sorties de stock Stock zouhaité 0 Rézervé 0.0000
Entrées de stock Stratégie stock.  FIFO - Stock bloqus 0.0000
Commandes fournizseurs Délai d'expiration : Shock total = (000
F'r'oductu::n Avertir = gtock est négatif Pralov ~nnnn
Rézervation Afficher valeur de stock
Preleve Stack | Dépdt Standard/Emplacement | Stock selon style de dépét E
Inventaires .
Conversion de guantité 1] Creer @ Editer El Supprimer | El Dptions
Langue &trangere Emplacemen [ ésignation Dépat [ &gignation
San k1 Depat Mag Depdt avec Selectine 3
> Higtarigue
Statiztique
Paz de nomenclature
Compogants de la nomenclature
Pas d'article de wariante
Article supplément
Champsz librez
Maticesz
P n | '
834 /8937 tié par : MoartFourn. Créé 24.05.2007 11:45:24, EL Traité 12032008 14:14:¢ <Tous les chl = o

Option « Article stock »

Si vous ne gérez pas cet article en stock (par exemple pour des articles liés a des
prestations, frais de port, AAtclesmeckb.evez

Individuel/Série

Vous pouvez gérer difféerent type de numeros de série.

Numeéro individuel vente : numérotation unique par « piéce », numeéro attribué
uniquement au moment de la vente.

Numéro individuel*** : numérotation unique par « piece », numero attribué au
moment de | 6acheatartiflest ockage) de ¢

Numéro de série (de lot)*** : numérotation identique pour plusieurs pieces.
Num®r o attri bu® au moment de | 6achat (s
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Dépdot standard

Dépbt standard de cet article.

Avertir lors de stock minimum

Provoque |dbéwmpamestsiaogne doaverti ssement
atteint le stock minimum.

Stock minimum, stock souhaité

Les quantités introduites dans ces champs définissent a partir de quel niveau de
stock des propositions de commandes aux fournisseurs doiventétre crées et
guelle quantité a commander doit étre proposée. Ceci ne fonctionne que dans la
mesure ou le champ « Type de disponibilité » du menu « Achat » est positionné
sur « Stock »

Exemple:

Stock actuel : 10 piéces
Stock minimum : 5 pieces
Stock souhaité : 20 pieces

Saisissez une commande client pour 6 piéces. Le programme proposera (menu

« Documents / Listes de propositions » / Commandes fournisseursé ) d 6 ®t a b
commande de 16 piéces, afin que, la commande au client honorée, il y ait en

stock la valeur contenue dans le champ « Stock souhaité ».

Stratégie stock

Quelle stratégie voulezvous appliquer pour la valorisation de votre stock :

- FIFO: First In, First Out Premier Entré, Premier Sorti

- LIFO: Last In, First Out Dernier Entré, Premier Sorti

- HIFO: Highest In, First Out Plus cher Entré, Premier Sorti

- LOFO: Lowest In, First Out Moins cher Entré, Premier Sorti

- FEFO: First Expired, First Out Premier dépassé Premier Sorti
Champs grisés

Les champs grisés se rempliront automatiguement en fonction du travail effectué.
En cliquant surle " a c6té de Dépobt dans la colonne des menus, vous pouvez
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accéder au détail du contenu de ces champs. Par exemple le détail des articles
réservés ou en production ainsi que les commandes fournisseus en cour s,

Stockage, Destockage

Les deux commandes «Sortie de stock » et « Entrée de Stock » vous permettent
de stockerdesar t i cl es directement depuis | e f

Tableau inférieur

Le tableau inférieurvousi ndi que quell e quantit® dbar
stock.

Historique

La partie historique rassemble tous les mouvements qui se sont produits sur cet
article.

Masque de saisie «Historique »

Article
00000 = 0D X - w-Bl&-B8
Murméro d'article 00053 Housse en cuir DCC-70 pour app. phata 3253 CHF
érlictle Date Document Muméro de Position  Quantité QD Adesse  Plom Prix unitaire  Prix total R abais® Met Evra M
C::t?ats 0B.12.201 Offre Client 600301 2 1.00 pos 15721 Bemard 3300 33.00 0.00 19623.0
+ Achat (08.09.200 Facture créanciers 10548 4 1.00 Pcz 16349 Ingram Micio GmbH 24.89 24.90 0.00 141331
» Dépét 15.06. 201 Entreprize BO0273 2 1.00 pcz 13863 Dambigrer 25.00 25.00 0.00 138232
Conversion de quantité 07.12.200 Entreprise 600563 2 1.00 pos 15721 Bemard 3300 33.00 000 19623.0
Lamgue Srargérs 28.09.201 Entreprize 700526 1 1.00 Pes 18783 Zamban 5.4l 3253 32.55 000 193625
Sin 31.12.200 Inventaire 7 418 -1.00 pcs 000 0.00 000 00o0d.0
Histarique 3112200 [nventaire a 518 -1.00 Pes 0o 0.00 0.00 0o02.0
Statistique 04.01.201 Stockage IMNWOEED 1.00 pcs 0.00 0.00 0.00 0.002.0
Paz de nomenclature 31.12.200 Stockage 071076 1.00 Pcs 0.00 0.00 0o 00020
EompDSénts dela nomenclature 28.06. 201 Facture gO0g30 2 1.00 poe 13863 Diornbigrer 2500 25.00 0.0a 138232
Pas darlicle jﬂe wariante 14.12.201 Facture BO1776 2 1.00 pos 15721 Bemard 33.00 33.00 0.00 19623.0
Auticle supplement 20.06. 201 Facture 00774 1 1.00 Pes 15372 Rubner 2380 23.80 000 131521
Champs libres 12.07.201 Facture 700877 3 1.00 pos 16834 Juillerat 3300 33.00 00 182416
lclees 01.10.201 Facture 701220 1 1.00 Pes 18783 Zambon G.arl. 3253 3255 0.00 193625
07.12.200 Facture 01581 2 1.00 Pes 19240 LaBoite Sal 3283 32.55 0.00 193625
28.06. 200 Entrée marchandise 600384 2 1.00 pes 17620 Alza Comayt 54 0.00 0.00 0.00 0.003.0
14.12.200 Entrée marchandise 600700 1 200 12685 ACTEBIS &G 2290 45.80 000 272438
23.05.200 Entrée marchandise 700421 2 1.00 Pcs 16343 Ingram Micio GmbH 2314 2315 0.00 137731
28.09.200 Entrée marchandize 700715 1 1.00 Pez 16349 Ingram kicio GmbH 25,60 25,60 0.00 152236
0210.200 Entrée marchandise 700721 1 200 Pce 12851 Tech Data [Schweiz] Gn 26.48 52.95 0.00 3459219
} 09.09.201 Entrée marchandise 800523 4 1.00 Pes 16349 Ingram kicio GmbH 24.89 24.90 0.00 141331
]
offen erledigt
834 /8937 trié par : MoartFaurn. Créé 24.05.2007 11:49:24, EL Traité 13.10.2008 14:35:46, SR
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En cliuant surle “ ac6té du menu « Historigueé vous pouvez VoOi
de cet article par type de document. Si vous voulez consulter en détail un des
documents, cliquez deux fois sur la ligne concernée. Aprés quelques secondes, le
programme affichera le document choisi.

Statistiques

Masque de saisie «Statistiques »

e i
HarMERRE &y - B2 R
1
| Numéro darticle | 100015v442 | 0.00 CHF
| Article
; Yente Jahr|2DDD j: At |Verkauf vI &+ DM " EUR
-| B Achat Gesamtmenge Gesambwert Mittlerer Preis
_ [10002] Seftcompte 5. 1999 0.00 0.00 0.00
SEIgEs 2000 0.00 0.00 0.00
Sortiss de stock Anderung 0.00 % 0.00% 0.00%
Entrées de stock
Commandes fournis. Budget aus Warjahr Libernehmen | Yarjahresumsatz Lbermehmen |
Production Période | Chiffre d'affaired Chiffre d affaired Chiffre: f'af Budget [Budgetzz | =
Eese“’at'f',” M| iarwier 0.00 000 000% 000 0.00%
oo | évier 0.00 000 000% 000 000%
Langue étraigére || mars 0.00 0o 000% 000 000%
Historique BE 0.00 0ol 000x 0ool  000%
Statistioue | |mai 0.00 0o 000% 000 000%
Pas de nomenclature ] 0.00 0o 000% 000 000%
conteny dans une nomenc. || iuilet 0.00 0ol 000x 0ool  000%
Pas d'article de substitutior || 2ot 0.00 0.00 0.00% 0.00 0.00
Champs libres || septembre 0.00 001 000% 000 000%
Matizen |_|octabre n.oo 0.o0 0.00% .00 0.00%
|| novembre 0.00 0o 000% 000 000%
: % . 003
‘| | B | décembre 0.00 0oo 000 oo ooz |
|J 35 /56 | trier d'aprés: Nr d'article | établi 10.12.2000 14:52:15, 46 | Traité 10.12.2000 15:36:. |<Tous les ch-LI @I
Le menu Statistiques of fre une vue instantan®e du
(achat ou vente) r®alis® sur | 6article

possi bi liietun®raghiguee thistbgeamme) en cliguant sur la commande b
et en choisissant le menu « Histogramme »

Vous avez également la possibilité de définir un budget par article et par mois.

Prixdevente de [ 6articl e
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Les prix de vente sont un chapitre important du programme SelectLine Vous
pouvez créer trés facilement 10 prix différents. Ces prix seront ensuite attribués a
chaque client. Vous pouvez d®finir des
devises,despi x dodéactions, des prix sp®ciaux

Les multiples possibilités de définir des prix de vente se définissent depuis la partie
gauche du menu des articles:

= Yente
Calcul du pris
[= Prix en CHF

Frix d'action

Prist spécial

Frix 2

Friz 3

Fri= 4

Friz 5

Friz &

Friz ¥

Prix &

Prix 9

Frix client

Nous allons reprendre chaque menu -par |
dessus.
Calcul du prix
Nous avons vu quoéil ®tait possible doin
la partie « Vente ». Vous pouvez également de maniére trés simple attribuer 9 prix
suppl ®ment aires pour | Oeauduclientauqueléne | i en
attribuera un des prix définis.
Vous avez |l a possibilit® dbéeffectuer de
de votre prix doébachat, de cr ®er des <cal

de vos 9 aut r eiserlpamisex jour de@eacaltulbeteafin de créer un
schéma de calcul afin de modifier facilement le calcul de vos prix de vente. Toutes
ces fonctions sont accessibles par le menu Calcul du prix qui vous affichera le
masque suivant :
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Calcul du prix
_|ol x|
K< EnRBEX & -|r- 8o -
MHuméro d'alticleI'IEIDDU'l | Winware-Compta Standard 433.00 CHF
Aticle — Paramétres de calcul
Cl "Jen : Sichéma de caloul Arondi Caloul des prix 1 -9
Calcul du priz | I ||lIZI1 jF’a$ de calcul automatique j
Fri en CHF  Calcdl
Prix client
Mo de réf. client Dernier prix de revient 348.60
Aticle de substiution du fournizzeur {10001 .| Winware AG
Accessoires Repnze prix de revient |Lorz d'achat fournizzeur j
.:tchakt geul. du fournizzeur | 10001 o] Winware AG
C ook " Prix de revient actuel 348,60
arersion quantité ) .
Langue &trangre Augmentation+ 0.0000]
Historigue Augrnentation+ 0.00
Statistique Prix calculé = 0.o0
Momenclature Augmentation+ 0.0000] %
contenu dans une nomenc Augmentation+ 0.00 Produit
Aaticle variante Prix catalogue calculé = 348,60 0.00
Champs libres . . .
Holices Reprize pris catalogue | Aucun - Produit
Prix catalogue actuel = 438.00 14540
I
|J 1 /42 | tier d'aprés: Nr d'article | tabli 19.01.2000 16:17:16, 45 | Traité 09.03.2000 18:24: | <Tous les ch-LI @I
Geénéralités

Ce tableau vous permet avant tout do®t a
de vente en fonction de votre prix dobac
la partie inférieure.

Pnx de revient actuel 348.60
Augmentation+ 0.0000] %
Augmentation+ .00
Pnx calculé = .00
Augmentation+ 0.0000| &
Augmentation+ n.oo Produit
Pnx catalogue calculé = 348.60 .00
Feprize priz catalogue | Aucun - Produit
Prix catalogue actuel = 498.00 14940
Prix de revient actuel
Si vous cl i qz‘ en 2ablesau affichard |a leste des fournisseurs pour cet
article ainsi que | e dernier prix doach

prendre en considération.
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Augmentation, prix calculé

Un champ en % et un champ en montant absolu vous permettent d 6 aug me nt «
prix dobéachat pourPrixcalauléer equ ea ul cdm mpe wt ¢
comme | e prix doéachat prRed de IcGa CHiirdli e
10.- => augmentation = CHF 110. -.)

Vous avez encor e | a ppucsngagelou una augtmentatioa ¢no u t
montant absolu en plus de ce prix calculé afin de calculer le prix catalogue.

Reprise du prix catalogue

Ce champ vous offre la possibilité de reprendre ou non le prix catalogue issu du
calcul précedent comme prix effectif de votre article. Vous pouvez également
introduire manuellement votre prix de vente dans le champ « Prix catalogue
actuel ».

— Paramétrez de calcul
Cchéma de caloul Arondi Caleul des prig1 -9
|I:I,EI'I j Faz de calcul automatique j

Schéma de calcul

La procédure décrite plus haut peut-étre enregistrée comme schéma. Ceci permet,
en cas de changement dansvotre calcul de prix de modifier uniqguement le ou les
schémas voulus plutét que chaque article.

Arrondi

Arrondi voulu pour le calcul du prix.

Calcul des prix 1 a 9

Partant du prix calculé ou du prix catalogue, vous pouvez définir comment calculer
les 9 autres prix. Soit avec le type « aucun calcul automatique » ce qui signifie que
vous pourrez introduire les prix manuellement soit en attribuant un type de calcul.
Une fois attribué un type de calcul, vous accédez au détail de chaque prix en
cliquant sur le menu « Prix en CHF».

Les différentes possibilités sont les suivantes:
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Marge sur le prix calculé

La marge est le pourcentage résultant du rapport entre le produit brut et le prix de
vente.

Exemple:

Prix de vente 100.00
Prix calculé 90.00
Marge 10 %
Produit brut 10.00

Rabalis sur le prix catalogue

Le rabais sur le prix catalogue est le pourcentage résultant de la différence entre
le prix catalogue et le prix de vente en fonction du prix catalogue.

Exemple:

Prix de vente 90.00

Prix catalogue  100.00

Rabais 10 %

Augmentation sur le prix calculé

Léaugmentation est | e pourcentage r ®sul
prix calculé.

Exemple:

Prix de vente 110.00

Prix calculé 100.00

Augmentation 10 %
Produit brut 10.00

F Avertissement

Vous pouvez également introduire des pourcentages négatifs ce qui provoquera
des rabais sur le prix catalogue.

Reprise du prix de revient

Le menu « Reprise du prixde reviente vous per met ddéaut oma
en fonction de v otmrdescgnditionssud/danees:hat, ~ pa

Lors de 1 6actual i s:deprixseramisajautlorsfdeanaquei s s e
achat fournisseur.

Avec PA moyen: le prix moyen sera recalculé a chaque achat.
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Plus petit PA: le plus petit prix sera toujours prix en con sidération

Plus grand PA: le plus grand prix sera toujours prix en considération.

Choix du fournisseur

De plus, d s que | 6on actReprseduprigEdedes op
revient » des champs permettant de désigner les fournisseurs concernés
s6affichent. Si | es champs sont vides,

considération.

Calcul des prix1 -9

Affichage des prix 1-9

TS = Type de prix | Freiz | Giiltigk it | R abattataffel | Tup |
= Vente — .
Caleul du pix Frix 1 B00.00  Calculé Brut
- =0 i en SFr Frix 2 800.00 Calculs Met
EE Frix 3 800.00 Calculs Met
Frix 1 Frix 4 800.00 Calouls Met
Prix 2 Friz 5 800,00 Calculé MHet
Frix 3 Frix B 800.00 Calculé Met
Frix 4 Frix 7 800.00 Calculs Met
Prix 5 Frix & B00.00 Calcule Met
Friz & Frix 3 800.00 Calculs Met
Frix 7
Frix 8
Frix 3

Calcul des prix

En cliquant deux fois sur chaque prix dans la partie droite ou en cliquant

dr ect ement sur | e prix voulu dans | a pa
permet doéintroduire | e pourcentage dodau
de ce qui a été défini dans le tableau du calcul du prix catalogue) dans le champ

prévu pour cela. Vous pouvez également introduire une référence a une table des
rabais de quantité.

Information

Comme deéja dit, vous trouvez dans le fichier client le champ qui fera le lien avec
les prix et vous pourrez donc attribuer le prix voulu (catalogue ou 1 a 9 ) au client.
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Prix spécifiques

Prix spécifiques

Vous avez la possibilité de définir des prix spécifiques de toutes sortes:

Prix débaction

e i
IR E Y B R -
Muméno d'altic|e|1DDDD1 | Winware-Compta Standard 498.00 CHF
= ﬁzlril: tl Etabilir @ Editer ] Enlever |Dptions -
Calcul du pri VY alidite | miwcHR| P (EUR) | Table des rabaiz | Tupe |
= Priv en CHF
P dacion 1ol
Frix zpécial
U Walable dés uzqutau
Frix utilizateurs
Frix 4 Piix CHF
Frix & .
Frix £ T able rabais |—_I
Priw 7
Pri & Ok | Anruler
Frix 9
Priw client
Mo de ref. client
Article de subshibutic
Accessoines
Achat
Stock.
Canversian quantité
Langue étrangérne -
4 | | 3
|J 17442 | wier d'aprés: Ni darticle | &tabli 19.01.2001 16:17:16. 46 | Traité 09.03.2001 18:24: [<Tous les ch = | &l

Encliguantsurlemenu« Pr i x d&,acvudw:n pouvez d®Finirt
pour une peériode donnée.

Prix spécifique au client

Le programme vous permet également de définir des prix spécifiques pour un
client en choisissant la devise et en incluant une table de rabais de quantité
valable pour ce client uniqguement.

Pour cela, cliquez sur le menu « Prix client », choisissez le client, choisissez la
devise et ensuite cliqguez sur la commande Etablir (2 €=t afin de déterminer le
prix pour ce client. Vous pouvez la également introduire des dates de validité. Une
fois cela effectué, confirmez avec OK. Le masque ressemblera ensuite a celuici :
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h E tablir Iﬂ Editer El E nlewer |I:I|:|tiu:uns -
Yalidité | PrixicHR | Pris(EUR)| Table des rabais | Type |

toLyjours 458.00 0984 M

taujours Table des prix

498.00 CHF oy~

09,24 ELR D&z quantité Prix HF F"ri:-:F
450.00 231

B abais 1 42500 2644

<] |

Dans la partie inférieur droit, vous pouvez encore définir des rabais de quantité
spécifique pour ce client.

IMPORTANT

Dans les parameétres de la société (Menu Fichier / Modifier société / Option de prix),

vous pouvez d®f inir | éordre de prise en consi i
Info

Pour dobéautres d®finitions de prix (tabl
SelectLing veuillez-vous reporter au chapitre « Calculation ».

Nomenclatures

Nomenclature

Les nomencl atures sont des articles con
votre nomenclature, le plus simple est de commencer par créer les articles
composants.

Vous pouvez attribuer le type de nomenclature depuis les données de base article
dans la partie « Article » au niveau du champ « Nomencl./Variant »
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Les différents types de nomenclature a disposition sont les suivants :

Nomenclature « Commerce »

Commerce

La nomenclature commerce est une sorte de « Set». Ex : le produit SelectLine
Office est typiqguement une nomenclature commerciale. SelectLine Office est un
produit composé de trois programmes de la gamme SelectLine Cbest u
spécial regroupant trois articles.

Cette nomenclature vous permet de modifier le prix de vente final. Par défaut, le
programme additionne le prix catalogue des composants, mais vous pouvez le
modifier. Pour construire la nomenclature, voir chapitre 0.

Nomenclature « Production »

Production

Les article avec letype production  généreront un ordre de fabrication. Le type
production vous permet de créer des nomenclatures multi-ni veaux * * * |
neuf niveaux exactement.

Les prix de vente par d®f aut se cal cul

composants (prix calculé). A ce prix, vous pouvez ajouter des codts de production
et ensuite encore une marge sur le prix de vente total.

Si vous d®finissez | 6article principal

« commande client » (menu achat), un ordre de fabrication sera créé lors de
chague commande client.

n

e

Léordre de fabrication g®n®r ® par <cette

gestion des composants en stock et permettra de générer automatiquement des

commandes aux fournisseurs en fonction

Pour construire la nomenclature, voir chapitre 0.

Nomenclature «  Type de modéle »
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Type de modéle

Les nomenclaturestype de modéles s er vent dobéaide ~ | a s a
utilisés frequemment. Par exemple : Une société vend des boissons. Chaque fois
guodun client commande une cai s sliquide>xlesh o i
bouteilles, la caisse et ajouter encore le prix du dépbt. Vous pouvez créer une
nomenclature avec tous ces composantséd ai nsi ne s®l ection

la vente ; tous les autres seront automatiguement ameneés dans la commande.
Chaque composant est alors considéré comme un article a part entiére.

Modéle 1 ou 2
La différence entre type de modele 1 ou 2 est la suivante :

- Typedemodelel: | 6article choisi sera remp
- Typedemodele2: | 6 a rntéinecskera corsidéré comme un article et en
compl ®ment sbéafficheront | es composa

Pour construire la nomenclature, voir chapitre O.

Nomenclature «  Article Variante » ( Tailles et couleurs)

Nomenclature « Article Variante » (Tallle et couleurs)

La nomenclature du type Article variante  permet la gestion de variables pour
les articles (du type taille et couleurs). Par défaut, chaque article reprendra les prix

d®finis dans | 6article de t°te. Le prog
variantes possibles en fonction des critéres que vous aurez introduits. Trés utile
pour tous | es domaines du pr°t ° porter

Construction du type « Article variante »

Cr®er avant tout | 6art i cpeeArtigdavariartei»p al et

Ensuite, allez dans le menu « Données de base / groupe / Criteres ». Le masque
suivant :soéaffiche
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=101x|
M4 MNERRE X8 % -|v- @2 &

Marquel ] |

tl Etahblir Fﬁl E diter El Enlewer |Optiohz *

Désignation | R -
P bleu bl
| rouge g

[]

|J 4 /4 | trier d'aprés: [<Tous les ch. | 2|

Créer un nouveau critére comme par exemple « Couleur » et définissez en

cliquant sur la commande S E=tir  |es différentes couleurs que vous voulez
utiliser.

Faites de méme avec un deuxiéme critere comme par exemple les tailles. Vous
pouvez bien entendu créer autant de critéres que désirés. Une fois cela effectué,
retournez dans les « Données de base / Articke , sur | darticl e
procédez comme suit:

Cliguez dans la liste des menus a gauche sur le menu «Article variante ». Le
masque suivant apparaitra alors:
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=101 %]
NarriEnmE %« v- a8
MNumero d'articlelChemise | Chemise homme R0.00 CHF
Article
= “Wente Artikelnummer |E.-’-'n.NNummer |Bezeichnung =
Calul du priv ¥ ChemiseblL Chermise harmme
Priw e CHF | ChemizebiM Chermize homme
Friw: client || Chemigebls Chemize homme
Mo de réf. client _| Chemisehl=L Chemise homme
Auticle de substitution |7 | Chemisergl Chernize homme
Accessoires Chemizerghd Chemise hamme
Achat N Chemizergs Chemize homme
el . » ] Chemizerg=L Chermize homme
Carversian quantité _ —
Langue étrangére
Historique
Statigtique
Pas de nomenclature
contenu dans une nomenc
Article variante
Couleur
Taille
Champs libres hd
Motices LI_I _'I—I
Attribuer sélection | Etablir variante | Commuter sur la valiantel
i
|J 3742 | wier d'aprés: Désignation | établi 24.01.2001 145231, 46 | Traité 24.01.2001 15:01 [ <Tous les ch. | 1|

Cliquez sur la commande «Attribuez sélection » en bas gauche:

Le masque suivant apparait :

Marque article 000001 - Chemise homme =10 x|

Muméro d'article |

En cliquant avec le bouton droit sur « Criteres » vous pouvez sélectionner les
différents critéres (variantes) a attribuer a cet article.

Le masque devra alors ressembler a cela:
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i
hE B E

‘4 Critéres Muméro d'article [Proposi... | MNuméra d'article I Taillel Couleur
=1+ Cauleur 00000 356! 39 bleu
. % bley 0000071 39rg 39 rouge
W rouge 0000071 40kl a0 blew
=[] Taile 000007 40k 40 rouge
D‘+ 29 Q00001 47 bl 4 bleu
_____ % 40 000001 47 rg 4 roLIge

L 4]
4| | »]

En cliquant sur la droite du tableau un menu contextuel vous permet de créer tous
les articles a la fois.

En cliquant sur un des articles affichés dans la liste a droite, vous pouvez les créer
1 a 1 ou les modifier 1 par 1.
Vous avez maintenant des articles supplémentaires quiont été créés dans les

donn®es de base articl e. AU moment de |
choisir la variante désirée.

Création des nomenclatures

Principe de base

Le principe de base de | a cr®ation doun
At tri buez doab o wailuddans ia panie «Atticlet. ur e

Ensuite, dans la liste des menus sur la gauche vous trouvez un menu indiquant la
nomenclature choisie, comme illustré ci-dessous.

Si vous avez choisi le type production, un menu « Nomenclature production »
soaffiche, ai @ontenudanstunemonmeEciature »gqui vous
permettra, une fois la nomenclature créé de visualiser les articles composants.

Cliquez sur le menu « Nomenclature productione , | e masque Sui Vé
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_iol x|
TN = 1 EES IR "Rt
MNuméro d'article | WP Prod MH_A | Momenclature production multi-niveaux G46.41 CHF
Article
B Vente tl Etablir Iﬂ Editer £ Enlever |Dptic-ns =
Caleul du pris Quantitg Muméro article set |Eezeichr4 Coiits de prolKalk.-Pleis |I:a|c:u| |5tocker I;
Pri en CHF MP.Prod.MM.B1 Maomencl 0.00 124.50 Auto Auta
Prix client _ 1.00 MP.Prod MN.B2 Nomencl. 0.00 176.25 Auto  Auto
Mo de ref. client 1.00 NP.Prod MN.B3 Nomencl 0.00 177.75 Auto Ao

Article de substitution
Accezzoies
Achat
Stock
Converzion quantité

Langue étrangére
Hiztarique
Statistique
Momenclature production
contenu dans une nomenc
Paz d'article de substitutior
Champs libres

Natices -
KT Ll_l

E Piix-Calc. + EZodtde prod = Prix calculé [0.01]
oo | 478,50

a | © ﬂ Déplacer j I 4?8.5U| I

|J 25/ 42 | tier d'aprés: Désignation | établi 24.01.2001 15:35:14, 46 | Traité 24.01.2001 16:17:55. |<T0us les Ch'll @I

En cliquant sur la commande SEtbii  yous ajoutez un & un les composants a

| 6ai de du ma-apyes. Suivant lé type dern®@nenclature, ce masque
sera legerement différent : plus complexe pour une nomenclature production (ci-
dessus) ou tres simple pour une nomenclature « Type de modeéle ».

Composant doéune nomencl ature production

Position nomenclature ﬁl

Article
MNombre 1.00

Priw walable pour 1.00

Prise. Calc. Prod.-K.osten

Calculation | Auta - Mo individuel | Auto -
Stocker [Auto - Décompozer | Oui -
Ok Anruler

Champ article

Le champ article vous permet de choisir
vous invite a indiquer la quantité voulue.
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Prix Cal.

Le champ prix calcu. indique le prix calculé (prix de sortie) de cet article. Si le

champ « Calculation » est positionné sur « manuel », vous étes en mesure

déi ntroduire manuel | ecette article. MVas ppuvezx de s o
également ajouter des codts de production. Ces montants seront prix en compte

dans le calcul du prix de sortie général de la nomenclature compléte.

Décomposer

Les articles composants une nomenclature production peuvent euxmémes

contenir une nomenclature production (assemblage multi-niveaux, uniqguement

dans version platine***) . Avec les options Oui ou Non, vous pouvez faire en
sorte de d®composer compl tement | a non
de gérer les « semi-niveaux » comme des articles a part entiere.

Stocker

Léoption AStockerid vous permet de d®cid
la fin de la fabrication.

Le principe est identique pour les homenclatures commerciales ainsi que pour les
nomenclatures « Type de modéele », mais simplifié.

Autres menus au fichier articles

Les menus

Parmi les menus a disposition dans le fichier article vous trouvez les menus
suivants : No de référence client, article alternatif, accessoires, conversion de
guantité, langue étrangére, champs libres, notices.

Cikdessous une rapide explication de ces différentes options:
No de référence client

Ce menu vous permet de d®finir des nume
numMeéro pourra ensuite étre introduit dans les documents destinés a ce client.
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Article alternatif

Article alternatif ou article de substitution. Vous pouvez enregistrer par ce menu
|l es articles qui pourraient rempl aauee |
manque. Le programme ne gérera pas automatiquement la substitution.

Accessoire

Vous pouvez définir par cette fonction des accessoires pour cet article. Aucun
automati sme nbdest | i ®.

Conversion de quantité

La conversion de quantité vous permet de définir différentes unités de quantité
pour le méme article. Par exemple, pour des articles vendus au kilo, vous pouvez
indiquer le nombre de gramme ou de tonne que représente le kilo. Lors de la
vente, si vous vous modifiez cette unité, le programme gérera a utomatiquement
les prix de ventes en fonctions des rapports définis dans ce menu.

Vous retrouvez également cette fonction du c6té achat. Vous pouvez ainsi lier des
conversions de quantité au fournisseur. Ex : le fournisseur A vous livre des cartons
gui contiennent chacun 12 pieces. Vous pouvez ainsi acheter des cartons, mais
gerer votre stock en pieces. Le fournisseur B vous livre également des cartons
pour le méme article, mais les cartons en question contiennent 15 pieces. Par le
menu Achat vous pouvez gerer ces parametres.

Langue étrangére

Pour chaque article vous pouvez définir des désignations, compléments et long
texte dans ddéautres | angues. En fonctio
programme affichera dans les documents la désignation dans lalangue
correspondante.

Champs libres

Les champs | ibres vous permettent doint
pour cet article. En cas de besoins ces informations peuvent étre réutilisées dans
les documents.

Notices

Pour chaque article, vous pouvez définir une note que vous pouvez, le cas
®c h®ant, faire appara’ tre ° | 6®cran au
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Astuce pour | 06i mpr esdsduwm gdewln ea r®ttii glueet t

Pouri mpri mer une s®rie do®t i guimetomme pourlesu n ¢

autres menu en cliquant sur S, on rempli le filtre ou on en sélectionne un
existant puis en suivant les opérations normalement.

Pour imprimer une étiquetted 6 un s e yuln ea rftoiicsl esur orchickh r t |

sur la petite fleche a droite de & ~| et on sélectionne impression unique seule
| 6article s®l ectionn® sera I mprim®.

Clients / fournisseurs

Geénéralités

La gestion des clients chezSelectLineest tres simple. Il faut étre attentif a

guelgues points comme le prix attribué et le type de facturation (brut ou net) ainsi

gue des éléments comme les conditions de paiements et la banque de référence.

Les fichiers clients, prospects, fournisseurs étant pratiquement identique et

requerrant pratiquement les mémes informations, nous avons tout rassemblé sous

le méme chapitre. Malgré cela, les fichiers sont séparés. Un client ne peut étre

®gal ement un fournisseur. Si »xcotessUn | e ¢
prospect pourra par contre étre transformé en client en un seul clic.

Minimum

Le champ minimum a définir au niveau du client pour pourvoir commencer a
travailler correctement sont les suivants : Mis a part les coordonnées, soyez
attentif aux c hamps « devise », « Conditions de paiements», « Banque de
référence », « Groupe de prix » et le champ « Langue » (F pour francais).

Explications

Le fichier client se présente sous la méme forme que tous les fichiers du
programme. Nous commencons par déaire tous les champs, menu aprées menu.

Important

Nous vous conseillons de décider avant la saisie des clients de la maniere dont
vous voulez |l e faire, des champs ~° util
cette ligne.
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Adresse
Masque de saisie «Adresse»
Clients -0l x|
B4 MNERRE B % |- R E
Muméra I 10001 Soft Compagry Ltd.
Adresse de contact ll=ke Iet_tre
Adreszze de livraizon Titre
Optians Prénom
Faiement Mom / Entreprizge | S oft Compagry Lid.
Teste Complérnent
Historique Rue | Rue de l'abbé 23
SR Pays-NP&-Lieu [CH [1701  |Fribourg
Champz libres
Matices Télgphone 1 [026 / 783 45 5E et s Tl
Teléphone 2 [ E Twix
Téléphone 3 et
Fas|026 /783 4557
E-tail CE]
Hormepage -
“ropre ho fournizzeur | 123456 |
Destinataire de la
facture irégulier I——I
|J 146 | trier d'aprés: Mumeéra | établi 2200 2001 14:0:42. cd | Traité 2200 20 | <Tous les ch. &

Numéro

Le champ numéro est le champ clé. Il peut contenir 18 positions alpha -

numeriques.

Titre de lettre, titre

Les titres de lettre et titres peuvent contenir des informations du type « =~ |

de » ou « Monsieur », « Madame ». Ces listes déroulantes gardent en mémoire les
dix dernieres informations saisies.

Prénom

Champ pour le prénom du client.

Nom/Société

Champ pour le nom ou la raison sociale du client.
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Complément

Information complémentaire, case postale, le champ complément vous offre
encore une possibilité de précision.

Rue

Adresse du client.

Pays, NPA, Localité

Le code du pays, le numéro postal et la localité. SelectLinegere un fichier des
numeraux postaux et le programme introduira directement le nom de la localité
concer n®e. En cas de choix multiples,

Propre no fournisseur

Ce champ est pens® pour Vvous permettre
chez ce client.

Dest. da la fact. irrégulier

Ce champ fait référence au fichier client et permet de gérer automatiguement un
destinataire de la facture divergent du client. Par exemple en cas de tutelle, ou de
divers d®partement é.

Bouton « Twix »**

A partir de | a version or, vous avez |
programme Twix-Tel. Il vous suffira ensuite de taper le nom ou une partie du nom
du client pour que le programme Twix -Tel insére toutes les information
(coordonnées et téléphone) dans la fiche client. Vous devez pour cela indiquer

guel lecteur contient le programme Twix-Tel.
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Options

Menu « Options »

_iBix)
Sl — .
KPP IERRE C# s - [r -8B 2-H
MurnEna | 10001 Soft Compagry Ltd,
E Adresse )
R d
O N S Groupe de client |01 ...|Revendeurs
Adresse de liviaizon Collabarateur | 1002 .| Charnmart
Optionz Reprézentant
Paiemert Centre de coltz .
Texte Langue |F .| frangais
Hiztonique Dépdt
Statistique .
v Sh tif
Champz libres I Shop acti
Motices Comptabilité financiére
Compte déb. /zréan. {1100 vI
M T
Groupe de compte I
Conditions de livraison
03 veof & domnicile
[~ Blozage rappel [~ Blocage document
|| 146 | trier d'aprés: Numéro | établi 22.01.2001 14:01:42, ed | Traité 22.01.20 [<Tous les ch v | 2|

Groupe de client

Vous pouvez attribuer un groupe de client a vos clients. Cela aura surtout un

intérét statistiques (ex : groupe de client « Restaurateur » : permettra en tout
temps de conna“tre | e chiffre doéaffaire
Deés la version Platine*** vous pouvez créer des groupes et sous -groupe de client

avec une arborescence hiérarchique.

Collaborateur / Représentant

Vous pouvez attribuer un collaborateur et un représentant au client. Alors que le
collaborateur est pensé pour étre le responsable du dossier du client, vous pourrez
faire une d®compte de commi ssion pour |
exemple lier avec chaque position de facture. Pour un éventuel calcul de

commission vous aurez difféerentes possibilités définissables depus le

collaborateur.
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Centre de codts

Le champ « centre de colts » permet plusieurs choses. Vous pouvez créer des
centres de codts et les attribuer au client pour faire une mini gestion de projet au
sens de SelectLine Entreprise. Vous pouvez également créerdes centre de colts

gue vous utiliserez daandseenlendvacta anal yt i
comptabilite.

Langue

La | angue permet doéi mpri mer des documen

difféerentes langues. Par défaut, le programme propose déja le francais et

| 6all emand. Si vous i mprimez une f a»t ur

la facture sortira en allemand. Méme chose avec « F » pour Francais.

Stock
Vous pouvez attribuer un stock a ce client.

Shop actif
Indique que ce client sera actif dans le e-shop, a savoir consommateur du e-shop.

Compte déb. / créan.

Indiquez dans ce champ le compte de comptabilité sur lequel ce client/fournisseur
doit étre comptabilisé dans le programme SelectLine Compta. Si le champ est
vide, | e pr ogr amatendansle mahu «aCompieicompta » du
mandant.

No TVA
Numéro TVA du client ou du fournisseur si vous étes sur le fichier fournisseur.

Groupe de compte

Les groupes de comptes de produits rendent possible lors de la vente d'article, la
coordination du compte « marchandises» en fonction des clients.

Conditions de livraison

Les conditions de livraison attribuées a ce client. Vous pourrez lier ces conditions a
des calculs de frais de livraison.
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Blocage rappel
Si cette option est activée, le client ne recevra pas de rappel.

Blocage document

Si cette option est activ®ee, il ne ser a
client.

Paiement

Menu « Paiement »
~loix]

6 s MER A X ® % - 821
Mumérn | 10001 Soft Compagny Ltd.
El Adresse Option prix
23'3333 SE FD”‘F"C‘ Groupe de rabais Limite de crédit [ 1000000 CHF
resze de livraizon
O Devise |[CHF .| Devise standard Fabais special 0o
phiats . 5
e — Groupe de prix | Prix revendeurs j Het j
Texte Conditions de paiements WiIR
Higtarique 0 _l BOjours net - 2% 30§r- 3% 10 Facturation | Birut hd
Sta“S“qU? Délai de paiement en 'espace de B0 jourls Part
Cha_mps libres 2% Escpte en lespace de 30 jours)
Motices 3% Escpte en l'espace de 10 jour(s)

Trafic de paiement automatique

Iaucun w7 |

Lien bancaire

Mumér de compte |123.456.79/89 autrez lienz bancaires... |

Titulaire du compte |5 oft Compagry

Bangue | 260 .__|UBS S (2] = Farmat no de référence |

Texte clé pour le paiement électronigue

Décaissement | DTA-intéreur-5FR /manuel -
Encaizzement |DTA-intérieur-SFR/manuel | Mo dadheent
Banque de r&f. | I Bangue UBS CC 10201020 |
|J 1/6 | tier d'aprés: Numéro | &tabli 22.01.2001 14:00:42, ed | Traité 22.01.2001 14:45:44, cd [<Tous les ch, | 2]

Groupe de rabals

Le champ groupe de r ab aungroyedesabas erédéfmit d
(voir chapitre 0) au client.

Devise

Indiquez dans ce champ la devise du client.
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Groupe de prix

Quel est le groupe de prix parmi les prix « Prix catalogue et prix 1 a 9 » qui est
valable pour ce client. Vous pouvez aussi préciser si vous facturer au net, au brut,
si cbest de | dexport ou exon®r ®.

Limite de crédit

Indiguez dans ce champ la limite de crédit accordée a ce client : dés que cette

limite sera dépassée (le programme tient compte des factures et des commandes
clients) un message doavertissement app
document pour ce client.

Rabais spécial

Le pourcentage introduit dans ce champ servira de rabais pour tous ce que le
client ach te. Cbest un rabais qui appa

Conditions de paiements

Quelles conditions de paiements sont a appliquer pour ce client.

Trafic de pale. automatique

Pour la création automatique de la liste de proposition des paiements, vous
pouvez décidez de prendre en considération ou non les postes ouverts des clients.
Décaissements = Paiement de note de crédit au client, Encaissements = paiement
débiteur, p. ex. LSV**, Ent rées et sorties = les deux.

Lien bancaire

Les liens bancaires du client / fournisseur. Utile du coté client si vous utilisez le
LSV, nécessaire du cbté fournisseur pour ses coordonnées bancaires.

Banque de référence

Vous devez indiquez dans ce champvote b anque, c¢cb6est ~ dir
lagquelle ce client devra vous payer.
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La plupart des informations saisies ici (conditions de paiements, banque de
r ®f ®r enc e, | angueé.) seront reprises

défaut. Elle pourront encore étre modifiées dans le document.

Menu Texte

Lemenu« Textee vous offre deux possibilit®s
client.

Les informations enregistrées sous la commande « Long Texte » ne sont

consultables que depuis la fiche client. Les informations sous la

commande « Memo » apparaissent chaque fois que le client est utilisé

dans un document.

Historique

Historigue

Le menu historique affiche tous les documents qui ont été établis pour ce client.
Soit en vrac soit document par document si vous le demandez. En cliquant deux

fois sur une des lignes vous ouvrez le document relatif.

Statistiques

Statistiques

Le menu « Statistiquee v ous offre une vue

i nstant a

par ce client, mois par mois et année par année. Vous pouvez également établir

un budget mensuel et annuel.

La partie supérieure vous permet de voir directement le montant que le client vous

doit.

6 octobre 2008 S.Rubner

Page 71




Stevil Electronique SA

SelectLine

Cours complémentaire  psiness Software
Winware/SelectLine Entreprise

b L

Champs libres

Champs libres

Les champs | ibres vous permettent doint
pour ce client. En cas de besoins ces informations peuvent étre réutilisées dans les
documents.

Notices

Vous pouvez introduire une notice, fixer une date et une heure de rappel. Cette
fonction vous permettra de gérer des rendez vous client, de lier le client avec des
documents Word par OLE, etcé

Adresse de contact / livraison

Sous menu « Adresse de contacti | 7 vr ai sonifi

=18/ ]
EEINEITEES BRI

Numérolm Ott

= .::E:E= JrTp—— {7 Etablir o Editer ¥ Enlever |Dpti0ns hd
Adressze de liviaizon Titre: de lettre Titre Prénom
Optionz
Paiement
Texte
= Historique
Offre client
Commande client
Liste de prélévement
Livraizon
Facture partiglle
Facture
Mote de credit
Contrat de maintenar
Caizze LI_I _’I
Ordre de fabrication Info adresse de contact Adresse de contact standard J
Statistique
Champsz librez
Motizen

=

i

|J 1410 | tier d'aprés: Numéra | Stabli14.09.2000 15:33:03, 02 | Traité 14.12.2000 03:44:18, 48 <Tous les ch-j @

Créer une adresse de contact

En cliquant sur la commande ~SEi yn masque vous permettant de saisir les

donn®es doune adresse de contact wstanouvr
débadresse de contact que d®sir®. Vous p
depuis | es documents, cette adresse ou
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de la facture. Vous pouvez également définir une adresse de contact standard. Par
adresse vouspouvez encore introduire des informations sous forme de texte dans
la partie « Info sur adresse de contact ».

Le menu « Adresse de livraison» est identique a celui des « Adresse de contact»,
mais concerne cette fois des adresses de livraison irréguliees. La également vous
pourrez choisir une adresse au moment d

Trés utile pour des clients qui ont des succursales par exemple.

Commande lE

En cliuant sur la commande i vous obtenez le menu suivant :

Parameétres Fé
I\ Rendez-vous E
iH Histogramme

Images

Modéle d'impression F11

Prix client

Rendezvous
Voir notices.
Histogrammes
La fonction Histogrammes vous permet dbo6
déoaffaires du client sous forme graphig

Images

Le menu image vous permet de lier un image (photo) a ce client.

Mod | e déi mpression

Cemenuvous permetdel i er des mod | es doi mpressi

Prix client

Ce menu affiche les prix définis pour ce client.
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Collaborateurs

Le fichier collaborateur permet de gérer des collaborateurs dans SelectLine

Entreprise et de les affecter a chaque client ou fournisseur. Vous pouvez ainsi
introduire la référence du collaborateur dans les documents de sortie, « nommer »

un responsable pour | 6inventaire, faire
vendeurs, etcéAu niveau des do calabeateurs ,
au niveau du document général, mais également au niveau de chaque position du
document. Vous pouvez définir ces parametres déja au niveau du client ou

fournisseur.

Adresse

Masque de saisie « Collaborateur »

_iojx
HAMERRE X« -|r- B>
Muméro | 1002 Charmmart MHuméro persu:unneII:l
Adresze
Cormmizgion Titre -
Teute Prénom | Micheling
Charpz libres Maml Charmart
Motices Fue
Pays-NP&-Lieu|CH 1762 [Givisiez
A Ty | g Twi:-:l
Téléphaone 1 ot
Téléphane 2 ot
Téléphane 3 ot
Fax
E - ail =
Homepage
Itilizatewr -
|| 2744 | rier daprés: Nr | établi 22.01.2001 14:25:21, cd | Traité 22.01.20 < Taus les ch = | |

No de collaborateur

La clé de donnée pour les données du collaborateur peut contenir au maximum six
positions. | est conseill ® doéutiliser
tant que clé de donnée. Si vous ne voulez pas utiliser le numéro de personnel en
tant que clé de donnée, vous avez encore a disposition le champ de saisie
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ANum®r o personnel 0 qui contient ®gal eme
Sur le premier menu, vous pouvez insérer les coordonnées du collaborateur.

Utilisateur

Si vous utilisez la gestion des mots de passe et que le collaborateur est également

un utilisateur du programme, Vvous devez
des mots de passe du coll aborateur dans
importante pour la gestion des rendez-vous.

Twix

Les commandes «Twixeé pour | 6i nterf ace -aelfenctionnee p
de | a m°me mani re gqubdbavec |l es clients.
Commission

Vous pouvez gérer des calculs de commission parcollaborateur.

Masque de saisie « Commission»

M=
MHAar)ERRE <& % -[v- 62 H
Murméra {001 F.aller Muméra perzonnel
Adrezze
Texte
Champz librez IGrDupe COMMIEEI0n j
Matizen
Depuiz CA Cormmizzion [%]
1 10'000.00 10,00 %
2 20'000.00 15.00 %
3
4
|J 179 | trier d'aprés: Nr | établi 12.09.2000 15:24:05, 02 | Traité 1412 |<Tous les ch. &
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Vous pouvez choisir un type de d®compt e
groupe de commission préalablement définis.
Avec | e type chiffre doéaffaire, vous po

Texte, champs libres, notices

Lemenu« Textee vous permet doéintroduire des
collaborateur. Le menu « Champs libres» également. Les informations saisies ici
pourront étre reprises dans les documents. Les notices vous permettent, entre
autres, de fixer des rendez-vous pour vos collaborateurs.

Photo

La commande (2 mages vous permet doéintroduire
collaborateur.

Calculation

Le menu « Données de base / Calculation» contient différents fichiers en rapport
plus ou moins direct avec le calcul des prix.

Groupe de prix

Maque de saisie « Groupe de prix »

x
MHao |Désignatiu:un |T_'.-'|:lE |;|
1 Prix revendeurs Brut
2 Met
3 FPrx3 Met
4 Pz 4 Met
5  Prixb Met
B Fr<bE Met
¥ Pre7 Met
g8 FPu=B Met
9 FPu=9 Met
& Prix d'action Met LI
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Désignation

Ce masque de saisie vous permet simplement de renommer les prix 1 a 9 en
cliquant dans la colonne désignation, ceci afin de faciliter leur reconnaissance.

Type

De plus, vous pouvez d®finir dans ce
(net) ou TVA inclue (brut). La distinction des types de prix peut également étre
utili s®e pour des prix dobéaction.

Schéma de calcul

Le menu « Données de base / Calculation / schéma de calcul» permet de définir
un schéma de calcul des prix de vente. Vous trouvez plus de précision dans le
chapitre 0.

Groupe de rabais

Vous pouvez définir des groupes de rabais qui seront ensuite attribués au client.
Vous accédez au menu des groupes de rabais par les «Données de base /
Calculation / Groupe de rabais ».

Masque de saisie « Groupe de rabals »

I [P
M4 ) IENREXE % - v &2 1

Groupe de rabais Dézignation | R abais client

Complément |

Type de rabais |Numéru:u |Bezeichnung |F|a|:uais de quantité R abais R abaizs
Groupe d'article 002 Hardware 100000 % 0.0000 %

[

|J Donnée 15 | tier d'aprés: Huméro <Tous les Ch'LI @I
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Désignation et complément

Vous avez a disposition deux champs pour ladésignation et le complément du
groupe de rabais.

Le tableau inférieur vous permet de définir des groupes de rabais.

Type de rabais

Dans le champ « type de rabais » vous choisir une option sur laquelle devra
sO6appliqguer | e r abxampk mettké@caugsoupp deuabaszn p ar
rapport avec un groupe doéarticle. Comme

rabais a un client, cela signifiera que le client aura le rabais défini mais
uniquement sur les articles faisant partie du groupe désigné.
le m°me principe peut sodéappliquer ~ un

Table des rabais

La table des rabais ou rabais de quantité permet de définir des rabais de quantité

en %. Dans le fichier article vous trouvez le champ qui fait ré férence a cette table
des rabai s. Lors de | a vente de | O0artic
rabais de quantité définis seront pris en compte pour le calcul du prix de vente.

Masque de saisie «Rabals de quantité »

" R dc s 1o
MHarMERRE X &% - - 21
Mumeéro [ ézignation
{00 || Rabais de quantité
D&z quantité |Rabaiz -
» 10.00
n 20,000 1500
|J Dannée 4 | trier d'aprés: Muméro |<Tous les ch. = @)

Formules

Le menu « Données de base / Calculation / Formule » est un utilitaire qui vous
permettra de calculer la quantité dans les documents.
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Masque de saisie «Formules »

T _oix

H4rMERRHAXES-|v-|Fa- =
Formule sn| |
Désignation|M2 | cos| | *
Impression formule md| | -
|Hauteur * largeu] | (1] +

| Ermreur: Syntaxfehler. Test
|J Donnée 1 | tier d'aprés: Muméra |<Tnus les ch-ll &

Exemple : vous vendez des articles au metre carré (m2). Si vous créez une
formule comme celle dans le tableau ci-dessus et que vous attribuez cette formule
a vos articles, le tableau suivant apparaitra chaque fois que vous utiliserez cet
article dans vos documents :

¥ariable - entrée x|

Formule: Hauteur * largeur

W ariable |"Jaleur | ﬂ
largeur 45.00

VIR 20

k. | Annuler |

Il vous suffit al or s doétableauetaaconfirmer sur@Ks n
Le programme calculera automatiquement
du document.

Constantes

Dans ce menu sont regroupeés toute une série de fichiers contenant des
informations générales telle que « Dépot », numeéros postaux, conditions de
pai ements, |livraison, =etceée

Nous allons prendre les menus les uns apres les autres.

6 octobre 2008 S.Rubner Page 79



Stevil Electronique SA

bt Ay SN

SelectLine

Cours complémentaire  psiness Software
Winware/SelectLine Entreprise

Dépot

Dépot
Dans SelectLinevous avez la possibilité créer autant de dépét que désiré et de les

attribuer a des lieux de stockage, une liste de comptage (pour la préparation de
| 6i nventaire) pourra °tre d®finie pour

Masque de saisie «Dépot »

_{ol
HMAarMERRE X &% -y -&2- =5
Dépdt (002
Désignation |Dépdt Gendvel
Complément
Lieu de stock. {002 vea| dEURIEME ElaQe

Lizte comptage 2= [~ Blocage destockage
Artikelnurmmer Bezeichnung Yerfiighar |Gesperrt| -
005 17" Zall baonitar | 0
00z CO-ROK Laubwerk: -1 0
aog T aztatur 2000 -2 1]
oz Lautzprecher -1 1] _I
|J 2/ 4 | tier d'aprés: Dépét [<Tous les ch. =] @|

Dépot
Le champ dépdt est le numéro sous lequel ce dépbt doit étre enregistré.

Désignation / Complément

lLad®si gnation du d®p!'t ainsi qudoun compl

Lieu de stock

Ce champ fait réeférence a un autre fichier (Données de base / Constantes/ Lieu de
stockageé) qui per met de pr®ciser des |
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Liste de comptage

La liste de comptage indigue au programme dans quelle liste ce dépot devra
appara’tre au moment de | dinventaire.
inventaire en détaillant les lieux de stockage et les listes de comptage.

Blocage destockage

Si | 6 o pdtivé® ihne sesatplusgpossible de destocker depuis ce dépot.

Lieux de stockage

Lieux de stockage

Les lieux de stockage sont des répartitions des dépots en différents lieux de
stockage. Vous pourrez attribuer les lieux de stockage aux dépots.

No individuel / série

Ce menu vous perm
n d

oattribuer des n
poss®dant wun r

I e, et ceé

Masque de saisie «No individuel / série »

Mo individuel / Séries -0l x
MAPrMERRE X &% -|v- 082 =
Murméra de série |124EE?B |
Article |'| I test no
Remarque || |
Date | [luantité |"-"|:|rgang | Beleg -
L 1412 2000 1 Entrée de stock  Stockage:
|| 14122000 2 Entrée de stock  Stockage:
< _>I_I
|J 1/3 | rier d'aprés: | établi 14.12.2000 141303, 46 | Tr|<Tous les ch. =] &
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Attribution du numéro de série

Vous pouvez créer dans ce menu des nouveaux numéros de série et les attribuer a
| 6articl e.

Vous pouvez également rechercher un numéro de série existant. Le résultat
soaffichera dans | e tabl ealementtods@®s i eur o
documents qui se rapportent a ce numéro.

Banques

Généralités

De maniére générale, SelectLinegére deux notions de banques : le fichier

« Banques» et le fichier « Banques de référence» (voir plus loin). Le fich ier
banque est simplement une liste des banques en Suisse et contient principalement

les n° de clearing. Le fichier des banques de références contiendra vos banques
avec coordonn®es, |iens comptables, nun

SelectLinepossedent un fichier complet des banques et des numéros de clearing.

Masque de saisie «Banques »

=T
AP MERE X E% -y - 02 =
M clearng |HaE

Mo Swift. [UBSWw CHZH' |

Mam |LUBS AG

Complément | Postfach

Fiue

PaysMP&-Localté [CH [3001 |5t Gallen
T éléphone 7
Fax [~ CCP
|J 146 | tier d'aprés: |<T|:|us ez n:h-;l @I

Deés que vous voulez insérer une nouvelle banque, le programme vous proposera
déouvrir un fichier doéarchive dans | equ
Choisissez smplement la banque voulue.
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Banque de référence

Banque de référence

Ce menu est essentiel pour un fonctionnement correct de tous ce qui concerne les
paiements, impression des BVR, export des paiements dans la comptabilite,
etcéMenu essenti el donc.

Masque de saisie «Banque de référence »

i
M4 rEnRAX# s - [r- =& H
Numéra [0 Tope [Barque [~
D&signation | LIBS AG |
Compte-Compta.

Devize | CHF | Standard-#ahrung

Muméro de compte  Titulaire du compte

1548389366 Winware &G
Banque | 225 DTadd DT
LBS AG
M* de bangue Mo, d'adhérent/Mo. CP
EvR 123456 123456789 |1-2345675-9 |
|J Donnée 1 | trier d'aprés: Caisse/Bangue [<Tous les ch =] @

Numéro

Le numéro est comme toujours dans SelectLinele champ clé. Deux positions
alphanumériques a votre disposition.

Désignation

Désignation de la banque, cette information pourra étre imprimée sur les factures.

Compta-compta

Ce champ est essentiel. Lotéedpopai dmas
compta, le programme tiendra compte du compte défini ici pour la
comptabilisation du paiement dans la compta.

Devise

Devise de votre compte en banque.
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Numeéro de compte, titulaire du compte

Votre numéro de compte bancaire ainsi que le titulaire.

Banque

Quel banque (numéro de clearing) voir chapitre précédent.

DTA
Identification DTA pour les paiements par échange de support de données.

BVR

Si vous voulez imprimer les BVR depuis le programme, vous devez remplir ces
champs. Lesinformations vous seront transmises par votre banque.

Modeéle de texte

Vous pouvez saisir des modeles de textes qui pourront automatiqguement étre
intégrés dans des longs textes.

Ex: dans les champs En-téte et Pied de page de la facture, cliquez avec le
bouton droi't de | a souri s. Un menu cont
« Modele de texte ». A vous de choisir ensuite le texte a insérer.

Centre de colts

Les centres de colfs dans SelectLineEnt r epri se per mettent
ou supports de codts aux clients/factures ou aux positions de la facture. Ceci vous
permet, dans SelectLineEnt r epri se doeffectuer une r
centres de codts. Utile dans le cas de gestion de projet par exemple.

Ces centre de colts peuvent également étre liés a la comptabilité ou, lors de

| 6export doune facture, | es ®critures s
codts atttribués ou des schémas de répartition définis au niveau de SelectLine
compta. Ce chapitre est expliqu® plus e

SelectLine Comptabilite.
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La création des centre de codts est possible par le menu « Données de base /
Constantes / Centre/support de colts ».

Apreés attribution du numéro, vous pouvez choisir le type de centre ou support de
codts a utiliser et lui attribuer un nom.

Vous pouvez attribuer une de ces centres au client, mais également a chaque
facture ou autre document et a chaque position de facture.

Unité de quantité

Généralités
LOunit® de quantit® est | i ®e ~ | 6articl
de quantit® vous voulez employer (Pi <ce
utile au niveau statistiques, mai s ®gal ement pour | 6uti |l i
du programme. En effet, le programme geére les unités de quantité dans le sens ou
Vous pouvez attribuer a chaque unité de quantité des facteurs de conversion pour
| e cal cul du pr i xeqadaatitesEx dcodessdus:es uni t ® d
=
RN =1 N EES IR =11
Llnité 1. Dimengion
2. Dimension
Facteur de converzion Autres langues
Facteur de n:u:un{ Inité de n:u:unve;l Langue| Dimenzion |
b B kg 2Rt
|| 12 Pos
|J 3736 | trier d'aprés: |<T|:|us lez ch TI '@'I
De m°me, vous pouvez d®f inir des d®si gn

egal a Stk. en allemand par exemple.
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Vous créez vos unités de quantité par le menu « Données de base / Constantes /

Unité de quantité ».

Unecert aine guantit® doéunit®s r®guli rem
présentes dans le programme. Vous pouvez utiliser celles existantes ou en créer
autant que voulues.

Clé de taxe

Masque de saisie

_iox]
e IERRE X &« |y - F2-H
Code de tare Désignation Export dez clés d'imposil
|2 | | |
Calcul | Brut | [ Amondi limpdts & 5 centimes
Type de taxe |Impéts surle CA +
tl E tablir Il"n"l Editer El Enlever  |[Options =
Y alable depuis |Ta:-:e |Tau:-: |E|:|m|:ute aut{ Comphe |:|'4 MHan échu -
L 01.01.19595 BEOZ| 10000 % 2200 3900 2201
| [01.01.15333 FROZ| 10000 % 2200 3900 220
| [01.07.200 FEOZ| 10000 % 2200 3900 220
|J 11 /419 | trier d'aprés: Code tawe [<Tous les ch. =] 2|

Cob6 e st nmaurquewvas allez gérer les taux de la « taxe sur la valeur
ajoutée » (TVA).

Nous vous conseillons vivement de garder les codes de taxe crées parSelectLine
et cela afin de faciliter les autres fonctionnalités liées a cette fonction (p.ex.
« Decompte TVA»).

Code de taxe

Ce champ correspond a la numérotation interne de SelectLine; vous pouvez créer
votre propre numerotation mais celle-ci devra contenir au maximum 2 positions.
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Export des ¢/ ®s déi mpositions

Ce champ trouve son utilit® | ors de | 6u
comptabilité que SelectLineCompta dans lequel les clés de taxe auraient une
numerotation de « code de taxe » différente.

Calcul / Type de taxe
Le calcul issu du montant brut pourra étre paramétré de 2 maniéeres :

Brut

Formule: Montant de | 6i mptt = Montant bl
Global

Formule: Montant de | 6i mptt = Montant bi

Pour les types de taxe « /mpdts sur le CA » et « Impdts préalables » le montant
sera en général pris sur une base de calcul « Brut ».

Modlifier les parameétres de la taxe

Lors de la comptabilisation vous pourrez sans autre modifier le montant de la taxe

mai s © condition que VvMowasitinpygteadfizge bp.VNuwu® |
pouvez ®gal ement arrondir doof fi cArohde mo
/| 6/i mplt “ »5 centi mes

Dans la partie inférieure du masque vous avez également un tableau qui vous
per met doéins®rer de nouvelles |ignes qu
appliqu® ou applicable ™ partir doéune ¢

« Compte automatique » + « Non-échu »

Le « Compte automatique » sera utilisé par défaut lors de la comptabilisation de la
TVA, exception faite pour les factures en type « TVA regue » (type

« encaissements »). Dans ce cas vous devrez également insérer un compte

« Non-échu » qui sera pris par défaut lors de la comptabilisation de la facture. La
comptabilisation « réelle » de ce montant TVA dans le « Compte automatique »
sera pris en compte lors du paiement de ladite facture.
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Compte ddbéescompte

Dans ce champ devra °tre param®tr® | e <c
déi mposition (rabais sur achat ou escon

Conditions de paiement

Masque de saisie

_ioix
ixh: — 3 P
P MERRE X B % -|r- &>
"
Césignation |50 jours net - 22 300r- 33107
Complément
1&lai de paiement |En 'ezpace de 77 jours »| B0
Ezzompte 1 [En 'espace de Y7 jours | 30 200 %
Ezzompte 2 [En 'ezpace de Y7 jours | 0= 300 %
|J 1/ 4 | tier d'aprés: Cond. paiem. <Tous les ch. | 2
cP

Le champ « CP» sert de numérotation interne a SelectLineet ne peut contenir au
maximum que 2 positions.

Délai de paiement / Escompte 1 i Escompte 2

Ces champs gerent les délais de paiement ainsi que les escomptes possibles
attribuables au paiement. Différents types peuvent étre définis

En | 6espusgp.exX.ec 30 »)
Echéance: date de la facture + 30 jours
Date de la facture « 14 avril » = échéance « 14 mai »

Au prochain ?2 (p.ex. « 25 »)
Echéance:j usqubdau prochain 25 du moi s
Date de la facture « 14 avril » = échéance « 25 avril »

Au prochain ??+ 1 mois. (p.ex. « 25 »)
Echéance: jusquodau 25 du mois + 1 moi s
Date de la facture « 14 avril » = échéance « 25 mai »
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Conditions de livraison

Généralités
Les conditions de livraison sont librement définissable et ont deux fonctions
principales :

=10j x|
M4 BERRE C®«-|r- 8- -

Condition de livraizon | |

Dézignation | Livraizon dans les 48 heures

Complément

|J Donnée 3 | tier d'aprés: Murmén |<T|:|us les ch-ﬂ @I

Vous pouvez simplement les utiliser comme information qui apparaitra sur la
facture ou le bulletin de livraison.

La deuxiéme fonction (voir plus bas) consiste a mettre en relation une condition
de livraison avec un calcul des frais de transports.

Condltions de livraison

Le numéro de la condition de livraison (champ clé). Six positions alphanumériques.

Désignation et complément

La désignation et le complément éventuel de vos conditions de livraison.

Expédition

Par la commande | & vous pouvez ouvrir le menu suivant :
Paramétres  Fa

Expédition  F11

En cliquant sur le menu « Expédition » vous pouvezd ®f i ni r des fr ai
en fonction de | 6article et du poi ds.
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I=TE

b4 E |F'ar pozte Econanmy

Article expédition

|F'EIF|T I PostPac Ecananmy

Poidz en kg Part en CHF | ﬂ
n 2.000 5.80
| 5.000 7.00
| 10.000 10.00
n 20.000 15.00
Ld 30.000 2200

Le montant a facturer pourra étre introduit automatiquement depuis une facture en
utilisant la fonction « Insérez article expédition ».

Code de pays

Le code de pays servira simplement doin
fichier client. La fonction de reconnaissance automatique de numeéros postaux
fonctionne uniquement si le code de pays du client est « CH ».

=101
M4 P ERRE X Ew-r- 82 H
Code de pays II:H |
F'a_l,lslShisse |
|| 374 226 | trier d'aprs: Numéro <Tous les ch. | -]

Devise**

Le programme soutient le traitement des documents avec différentes devises *
(Seul. a partir de la version OR). Pour cela vous aurez besoin des facteurs de

6 octobre 2008 S.Rubner Page 90



SelectLine

Cours complémentaire  psiness Software
Winware/SelectLine Entreprise

calcul et des cours du change actuels qui seront gérés depuis le menu Données de
base / Constantes / Devises.

Masque de saisie »Devise«
=101 x|
M4 MERE &% - v - 7%=
Code |DEM Différen. de u:u:uurs

Code |SO [DEM
Diésignation | Deutsch Mark] |

Cour fixe pour 'Euro depuiz 01.01.1999
Cours Init& Facteur cours

| 1.95583 | 1 vl I 1.95583

1.95553 DEM =1 ELIR

Cours du jour

ﬁ Etabilir Iﬂ Editer El Enlever |[Optionz
Devize de réf. |Date |E|:|urs |L|nité |Fa|:teur de ch
1 SFr 1.07.1990 839 100 0839
|J B/ 27 | trier d'aprés: Code de devise |<T|:|u$ les Ch'LI @I

Dans le masque de saisie des données de base des devises, vous avez les champs
suivants a disposition:

Code

Le code devrait étre la référence a la devise, comme p. ex: CHF, DM, US$, ITL,
ATS, OES, etc. lIpeut contenir trois positions.

Code /SO

Le code -1SO est une codification a trois positions pour la devise qui est unique et
internationale.

Cours, Unité

Si la devise et remplacée par I'Euro (dépendant de I'Euro depuis le 1.1.1999) le
facteur de change est affiché. Pour toutes les autres devises, vous définissez la
valeur de calcul par rapport a votre propre devise avec les valeurs pour l'unité et
le cours (si la devise est dépendante de I'Euro, alors en référence I'Euro). Le cours
de change sera utilisé dans plusieurs fonctions du programme.
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Exemple 1:

La devise standard est le francs suisse. Pour la conversion de US$ en francs suisse
(100 US$ sont environ égal a 150 CHF) vos introduisez sous unité la valeur 100 et
sous cours la valeur 150.

Exemple 2:

La devise standard est le Deutsche Mark. Cette devise sera calculée a partir du
1.1.1999 par rapport a I'Euro. Pour calculer le cours US$, il faudra passer par
I'Euro. Pour la conversion de US$ en DEM (100 US$ sont environ égal a 90 DEM)
vos introduisez sous unité la valeur 100 et sous cours la valeur 90.

Date

Dans le tableau inférieur, vous pouvez définir des cours de change qui ne sont
valable que dans le cadre d'une certaine période qui commence a la date définie.

Unité, cours

Le cours de change actuel (cours du jour) peut étre défini dans les champs "Unité"
et " Cours" du tableau inférieur de la méme maniere que défini plus haut. Les
cours de change actuels seront utilisés lors de paiement et lors de compensation
devise (comptabilité financiere).

Réper toire NPA

Les programmes de la gamme SelectLine contiennent un fichier avec tous les

numMeéros postaux en Suisse. En cas de modification, vous pouvez bien entendu en
créer ou modifier des existants.

Vos pouvez saisir des num®ros postaux d
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i
Tar)IERME X &% -7 - [F 2
Muméra  |Pays [WPA |Locslie i’
| 21 CH 1005 Lauzanne
22 CH 1006 Lauzanne
m CH 1007 Lausanne
L 24 CH 1008 Ceny
| 25 CH 1003 Joustenz-tezery
L 26 CH 1008 Frilly
L 27 CH 1009 Fuilly
| 28 CH 1010 Lauzanne
| 23 CH 1010 Vennes
A _"I_I
|| 1375332 | tier d'aprés; NPA <Tous les ch. | &

Langues

Le menu « Données de bas / Constantes / Langues», vous permet de créer des
codes correspondant a différentes langues.

Ces codes pourront étre attribués au client. Dés lors, les documents (factures et
autres) pourront étre adaptés afin de correspondre a la langue du client.

Masque de saisie «Langues »

I8l
IO ERRE X # s -y - Ba-H
LanguEIF |
Désignation |fEInaeDE
Palice
|| Donnée 3 | trier d'aprés: Numéro [<Tous les ch. = 2|

Selectitinevous per met en standard doi mpri mer
fran-ai s. Pour do awous &vetreregendguwr.e s, adr ess
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Mots de passe

Mot de passe
Par cette fonction, vous pourrez

T Bl oquer Iprdgacnme asdesdiers
1 Bloguer certains mandants ou certaines fonctionnalités du programme
a des tiers

D s qudun mot de passe a ®t ® par am®tr ®,

et exigera ° chagque d®marrage duteupr ogr a
(attention aux majuscules et minuscules !).

Entrée mot de passe
Référence IEIJ

Mot pasze I““*““

Ok |

Masque de saisie
o x
AR DIERREX -y - =
Ref. 01 MNam [ aquet |l Blocage programme

Mot pazze |Frida Lig avec || I

Donnees |§|:u:iété| Paint de menul thiu:unsl

Données dizponible | - Donnée avec blocage | Bloguer
Arnivage

Arhicle || 4
Eanque 4
Banque de réf.

Caizze

Caizze PC

Centre de colts

Client

Code de pavs

Collaborateur

Commande client ;I

|J 141 | trier d'aprés: Sigle [<Tous les ch. +| @|
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Reférence

Ce champ peut contenir au maximum 2 pos
dans | e programme. Lors de | 6ouverture
s6ince®Pmernh bas de | 6®cran en parall 1| e
déi nstall ation r ®seau)

Mot passe

Ce champ contiendra | e mot de passe de
crypt ®e | 6ouverture du progr amme.

Nom

Ce champ contiendrale nomdel 6uti |l i sateur. Vous avez
Blocage programme

Lébactivation de cette option emp°chera
programme. Ceci est utile si vous posseédez un autre programme de la gamme
SelectLineutilisant la méme base de donnée (installation dans le méme

r ®pertoire). La fa-on | a plus simple dbé
est tout simplement de ne pas lui attribuer de mot de passe.

Lié avec

L6ut i Isaissdarnseewchamp déterminera automatiquement les mémes

possibilit®s dbébacc s que | 6utilisateur
utili sateur dans ce champ vous nobdaurez
soit dans | 6utilisateur princiopal

Blocage « Données »

Vous d®terminerez par cette fonction | e
pourrez ainsi choisir soil a |le droit d
Si dbéautres pr ogr Sehactlénssont s, Ik Blocageaétabliesera
egalement valable pour eux.

Pour bloquer | dacc s, s®l ectionnez dans

déplacezl a dans |l a colonne de (J’l)ite Tl 6al
A ce moment une bo " te de di al ogableletgpep ar
de blocage désiré
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x

Table | Bangue

™ Madifier Ok
[~ Etabli
I~ Effacer Annuler

Vous pourrez en tout temps modifier le type de blocage en cliqguant doublement

sur | 6option choisie dans | a colonne de
Vous pouvez ®galement supprimer | e bl oc
nouveau dans | a colonne de 4U|.auche © | 0a

Bl ocage ASoci ®t ®A

La fonctionnalité du blocage est identique a la précédente (blocage « données »).
Le blocage sera valalde pour tous les programmes de la gamme SelectLine
travaillant sur la méme base de données.

Bl ocage APoint de menuf

Vous aurez ici la possibilité de visualiser la structure des menus et de bloquer
| 6accessibilit® soit ent irundaulvteschctsurunwess o |
titre de menu vous pourrez accéder aux fonctions dudit menu.

Par le bouton & vous ouvrez la structure du menu et par ¥ vous la refermez.

a s . . |
Pour bloquer ou libérer le menu actif , vous pouvez cliquer sur le bouton & ou
utiliser le bouton droit de votre souris.

Bl ocage AOptionsh

LOoutilisation de cette fonction est ide
F Conseil !

Soyez attentif ° ne pas vous fermer | dlserait s
préférable que la personne qui distribue |l es droit doéacc-memetauess ejr v
les accessibilités.
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Groupes

Les groupes ont de maniére générale une utilité statistique, mais peuvent souvent
étre trés utile dans différentes situations. (liste de client par groupe, liste du
chiffres dparf faritriecl e, etcé). D s |l a ver
groupes est possible.

Groupe de clients , fournisseurs , article

Le principe des gr oupfausisssuisa @ignts ouqrickeset ut a
la manipulation est identique dans chaque cas. Cidessous une explication sur la
cr®ation des groupes doarticles.

Chaque article peut étre affilié a un groupe d'article. Les groupes d'articles sont
gérés depuis le menu Données de base / Groupes / Groupes d articles

Masque de saisie »Groupe darticle«

R ) |

Groupe d'article I‘IEI | il

el [P einture blanche

Complément

Clazzification |1 ...|Peinture

Les groupes d'articles peuvent étre structurés sous forme d'arborescence. Pour
cela vous pouvez insérer dans le champ "Classification™ la référence au groupe

supérieur. Avec la commande vous obtenez un affichage de cette structure.

Structure des groupes darticles et classification des articles

Groupes d'articles [_ O]
Groupe d'article - Mr d'article Murméro EAMN [ ézignation -
E| (1000071 1234 Peinture rouge, 20 litres

{ [10] Peinture blanche 100002 Peinture bleue, 20 litres

E i [11] Peinture rouge 100003 Peinture verte, 20 litres

[2] Stylo 100004 Peinture Pack 3 couleurs

+~ [3] Hardware 100043 1234 Peinture rouge, 20 ires

- [4] Software 7

- [8] Divers =l ’
Imprimer | Cluitter |
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Choix darticle

Lors du choix des articles, p.ex lors de I'établissement d'une facture, vous pouvez
afficher I'arborescence et présélectionner un groupe d'article dans la partie
supérieure a l'aide de la commande [E]. Dans la partie inférieure seront alors
affichés uniquement les articles qui appartiennent a ce groupe ou a un groupe
inférieur.

Structure des groupes darticles et classification des articles

Article [_ O] =]
v X B o [I:E Filtre rapide I @ <Tous les u:ham|j
El- G_rnupe d'article =

[10] Peirture blanche |
- = [11] Peinture rouge
o [2] Styla
L 17 Hardware j
Hr d'article Stock, Frix catalog. [Huméro EAN | Désignation ;I
(1000071 L] 3,00 3950|1234 Peinture rouge, 20 litres
100002 @ 3,00 263,75 Peinture bleue, 20 litres
100003 @ 2,00 B1,93 Peinture verte, 20 litres
100004 365,18 Peinture Pack 3 couleurs _I
100043 @ 0,00 6193|1234 Peinture rouge, 20 litrez
K1 v

Groupe de compte

Généralités
Sur les comptes marchandses seront comptabilisés les produits des ventes et les
charges des achats.

Les comptes de marchandises standard défini dans les parametres de la société
servent de valeur par défaut dans le champ "Compte-compta” des positions des
documents. Vous pouvez definir des comptes de produit et de charges patrticuliers
pour les articles, qui auront priorité sur ceux définis dans les parametres de la
société.
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Groupe de comptes

Le programme autorise également la définition de compte de marchandise qui ne
sont pas uniguement dépendant des articles mais également des clients, resp. des
fournisseurs. Pour cela vous devez former des groupes de comptes auxquels il
faudra ensuite adjoindre des articles, des clients ou des fournisseurs. Cette
coordination s'explique le plus simplement par un exemple:

Le compte 3001 doit trouver son emploi pour toutes les ventes de hardware a des
clients du pays. Pour cela, il vous faut d'abord définir un groupe de produit pour
les articles Hardware dans les Données de base / Groupes / Growe de compte.
Ensuite vous aurez besoin d'un groupe de compte de client pour les clients du

pays.

Masque de saisie « Groupe de compte »

Groupe de compte - produit !E[
TN B IERS =" "

| Produit Client Charge Fournisseur
3 Cnordinationl

D&gignation I Divers |

MHuméro | [ME=E

trier d'apres: Muméro,|d

Finalement introduisez dans le champ commun (ligne groupe de charge et colonne
groupe de client) du tableau que vous obtenez par la fonction "coordination” le
nNum®r o de compte (en | 6occurrence 3001)

Masque de saisie "Coordination”

Compte recette-client M=l E3

|| v x Ligne [Groupe de compte praduit); 5oftware
Colonne [groupe de compte client]:

[araupe de compte | Export |Intérieur |
Divers 3000 300
Hardware amao 3011
Software 3020 301

Ce n'est pas encoreterminé. Vous devez encore insérer le numéro du compte que
vous venez de définir dans le champ "Groupe de produit" de tous les articles
Hardware et dans le champ "Groupe de compte” de tous les clients concernés.
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F Avertissement !

Sachez que vous ne pouvezintroduire un groupe de produit dans les données de
base des articles si vous avez déja défini un compte.

Groupe de compte de charge

Groupe de compte fournisseurs

De méme, vous pouvez définir des groupes de comptes pour les documents cété
entrée. Pour cela vous aurez besoin de groupe de charge, resp. de clients
auxguels sera adjoint un compte de charge. Ces groupes de comptes seront a
introduire comme groupe de charge dans les données de base des articles et
comme groupe de compte dans les données de basedes fournisseurs.

Groupe de commissions

Généralités
Vous pouvez créer des groupes de commissions que vous pourrez attribuer a un

article. Vous pourrez ainsi définir le pourcentage de commission que vous voulez
accorder pour un article.

Masque de saisie« Groupe de commission»

_lpjx
HAPMERRE X 8% -v- @& H
Enmmissinn

Drézignation | kest] |

Fourcent 10,00 %

|J Donnée 1 | bier d'aprés: Commission <Tous les ch-LI @I

Commission

Numéro du type de commission.

Désignation

La désignation du type de commission.
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Pourcent

Le pourcentage pour ce type de commission.

D s qubdbun groupe de commi ssion a ®t® at
calculera automatiquement le pourcentage pour chaque vendeur, pour autant
gudun vendeur soit saisi dans | a posi ti
sont a disposition pour le calcul.

Gestion des documents

Manipulation des documents

Le menu « Document » contient tous les documents que vous aurez a éetablir lors
du travail au quotidien dans votre entreprise. Offres, commandes, bulletins de
| i vraison, factures, factures fournisse

La mani pul ation de ces documents (de | 0

toujours la méme. Quand vous saurez créer une facture, vous saurez comment
créer une offre ou un BL.

Créer une facture (ou un document)

Pour créer une facture, la manipulation est la suivante :

1) Ouvrir le menu « Documents / Facture »
Les fonctions qui nous intéressent en premier lieu sont celles-ci :

2) Cliquez sur la commande 1 pour créer une nouvelle facture

3) Numéro : |l e masque suivant so6affiche
x

Ce masque affiche le numéro que vous allez attribuer au document. Vous pouvez
le modifier manuellement, vous pouvez également définir un type de numérotation
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automatique ° | 6alBie Cheils gld & @drnadd mabame
gui sob6éaffiche alors. Au bas de ce masqu
numerotation désire.

Une fois le numéro introduit, cliquez sur OK.
4) Date : par défaut, le programme introduit la date du jour. Vous pouvez la

modifier manuellement ou en cliquant sur la commande L qui vous affichera alors
un calendrier.

5) Choisirleclient: si vous connaissez | e num®r o
Vous pouvez également cliquez sur la commande_l . La liste des clients
s6affichera alors. S®lectionnez simplen

dessus. Pour trouver le client vous avez a disposition les fonctions de recherches
décrites dans le chapitre 0)

Une fois le client choisi, le masque ressemble a cela:

- 1ol x|
L) S .
HKOMEnRAX &S -y - |82 B
Muméro [0100007 | Date|2701.2001 B Client[iooot ...| Soft Compagny Ld.
Tel 026 / 789 4556 Faw 026 / 783 45 57
Ad T
P[i;esse Adresse » Adresse de livraison iméguliére
Options Titre - Motre ref.
Texte Frénam “Wotre réf.
Pozitions Mom / Société | Soft Compagry Ltd. ‘Yolre commande
Natices Complément du [27.001.2001 B
Rue |Rue de l'abbé 23
PaysNP4-Lieu [CH [1701 [Fribourg
Contact| J Statut |Valeur
Imnprirmé hah
D escription |Net |Taxe |Blut | Poids 0.000 kg
Produit CHF 0.00
|J 676 | trier d'aprés: Nr. de document | établi 27.01.2001 13:13:53, 46 | Traité 27.01.2001 13:12:54, 45 |<T0us les che vI @I

Les coordonnées du client ont été introduites automatiquement. Cela est valable
pour | 6adresse, mais ®gal ement pour tou
partie « Prix », « Options » et « Texte ». Le programme reprend ces informations

des données de base du client. Pour autant que vos clients soient définis
correctement, 1l noest pas n®cessaire d
différentes parties. Vous pouvez bien entendu les modifier si besoin. Si par

exemple vous voulez attribuer des conditions de paiement spéciales pour cette
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facture, il vous suffit de les changer dans le masque « Options ». Ces
changements ne seront valables que pour cette facture.

6) LO®t ape suivante consi s.tAecédez aomasque i r
« Positioné . La fen°tre suivante soaffiche

=10l x|

1S ME R E X E -y %a- &
Numér (0100007 | Date[27.01.2001 B Client [1000 ...| Seft Compagny Ltd.

Tel 026 / 789 45 56 Faw 026 / 789 45 57

Adresse

B Miveaus Teste pos.  Guantité Article Unitét) UnitéP P& Pris unitaire Flabaiz Frix global
D[::ions 1 =N [ 1] | .1 | 0o0[ ooox] 0.00
Tente Tval L] nox -
Positions Stock
Matices = Echéance|27.01.2001 3
- Fieprésentant LI
Mouv. - Article | ~Mouv. | Effacer | Copizr || Déplacer ¥| Prodit: 0.00 CHF = 0.00%
Posilii T|Quantité (UG [Adticle | Désignati [Pa |[UP|Rabaid T otal [Impat  [Net |
_>l_I
Produit CHF: 0.00 Met CHF : 0.00 Erut CHF : 0.00
|J E /B | tier d'aprés: Nr. de document | établi 27.01.2001 131353, 45 | Traité 27.01.2001 131354, 45 |<T0us les che vI @I

La partie qui nous intéresse se trouve au centre avec notamment les champs
« Quantité », « Articlee, et c é.

7) Pour introduire un article cliquez sur la commande - du champ « Article » . La

| i ste des articles soaffichent. Vous po
dessus. Vous retombez alors sur le masque précédent. Vous pouvez introduire la
guantité (par défaut 1) et modifier les autres informations.

8) Pour e n ricegligser suda conniarale  Eresster-arde |

Destockage

Si | 6article est g®r ® en stock et quodil
(par exemple BL), un bo"te de dial ogue

Léarticle est al or snfétieuradusnas@ue & vodsspausez| a p
sélectionner le suivant.
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Vous pouvez bien sir introduire un article manuellement (si vous ne gérer pas

déarticle), sans num®r o, mai s en introd
D6o% vienne®t | es prix
Lepri x qui sobaffiche avec | e choix de | 6

au client. En cliquant sur la commande Pnitsie S \n masque de dialogue affiche
| 6origine du pri x.

Si vous nbdbavez de prix affich®, cosst (
données de base qui corresponde au prix défini pour ce client. Vous pouvez voir

lequel des neuf prix est attribué au client sur le masque « Prix » dans le champ

« Groupe de prix ».

. . . . . [ -
Une fois tous les articles introduits, vous pouvez cliquer sur la commande l-_
pour imprimer la facture.

Complément

Cette description vous permet de créer une facture « simple ».

Le chapitre suivant donne une description de tous les champs du masque

document. Vous y apprendrez comment introduire des textes spéciaux, des
sommes inter m®di aires, comment wutiliser

Description des champs des doc  uments

Vous trouvez ctdessous une description de tous les champs que vous trouvez
dans les documents.
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Menu « Facture », masque de saisie « Adresse »

- 1al x|
M4 NERRE X R sy [8a-H
Muméro | I Date[27.01.2000 ]  Ciemt[10001 ] Soit Compagny Ltd
Tel: 026 / 789 45 56 Faw 026 / 789 4557
Ad —
P[i;esse Adresse » Adresze de livraizon iréguliére
Options Titre - Motre réf.
Texte Frénom “Watre réf.
Positionz Mom / Socigté | Soft Compagry Lid. ‘Yotre commande
Notices Comnplément du |27.01.200 "._ﬂ
Rue |Rue de l'abbé 23
PapsNP&Lisu [CH [1701 [Fribourg
Contact | J Statut |Valeul |
Imprime non

D escription | et | Taxe | Brut | Poids 0.000 kg

Met 7.6 % 15.00 1.15 16.15 |Produit CHF 15.00

Total CHF 15.00 115 1E.15 |Echéance 28.03.20001 16.15 CHF

Total EUR 515070 G | POt compta nemn

|J 676 | tier d'aprés: Nr. de document | établi 27.01.2001 131353, 46 | Traité 27.01.2001 13:37.47, 46 |<T0us les ch. vI @I
Adresse

La masque de saisie adresse contient différentes paties :

Les coordonn®es (Titre, nom, pr®nomé) s
gue vous aurez choisi un client.

Les champs «Notre réf. », « Votre réf. » et « Votre commande » permettent
déi ntroduire des informati ontsurledocnmdnt® me n
une fois celui-ci imprimé.

Le tableau gris inférieur gauche affiche le total brut et net, en CHF et en Euro
(plus éventuellement une troisieme devise) de la facture.

Le tableau gris inférieur droit offre différentes informations et fonc tionnalités.
Ech®anceé

En cliquant sur la ligne « E ¢ h ® a n»cveus avez la possibilité de payer la facture
directement depuis ce masque ~ | 6aide d
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Export compta

Encliguantsurlaligne«Ex por t c»ovoup pjoavéz exporter la facture
directement depuis la facture. (Si vous gérez les postes ouverts depuis la
comptabilité, vous devez exporter la facture pour que le poste ouvert soit créé.)

Adresse, Adresse de livraison

La commande « Adresse de livraison irréguliere » vous permet de choisir une
autre adresse pour | e destinataire, ou
livraison différente pour ce client.

Contact

La commande au bout de la ligne « Contacté vous permet doéi nt
personnedecontactdans | 6adresse. Un masque affi
ce client (voir chapitre 0) sera alors a disposition. Il vous suffit de choisir le

contact voulu.

Menu « Facture », masque de saisie « Prix »

o] x|
s NME R RE X E# -y - B2 H
Numéra (0100007 | Date[27.01.2001 B Client[10001 ...| Saft Compagry Ltd.
Tel 026 / 783 45 56 Fax: 026 / 789 45 57
Adrezze
Dptions Définition du p.m: .
Teste Groupe de pris | Pris revendeurs - [Met -
Positions Groupe de rabais I 0.00 %
Matices
Devize
Devige | CHF ...| Monnaie standard
Cowrs Euro 1.6403( CHF =1 EUR
Arrondi todifier |
Pogition | 0.05
Doc. | 005
|J E/6 | trier d'aprés: Nr. de document | établi 27.01.2001 13:13:53, 46 | Traité 29.01.2001 09:2% | <Tous les ch. = | =]

Définition du prix, devise

Les informations de ces champs sont reprises des données de base du client. Vous
pouvez les modifier. Si vous les modifiez depuis le menu des documents, les
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modifications ne seront valables que pour le document actif et les suivants qui y

seront | i®s. Aucune mise ° jour du fich
Arrondi
Vous pouvez modifier | e type doéarrondi

modi fier | e tmameregirigmle paolendenu «driehier / Modifier
société » dans la partie « Documents ».

Menu « Facture », masque de saisie « Options »
- (ol x|
k> M[E[WE B[ -y -[Ba -8

Muméro 0100007 | Date[27.01.2001 B Client [10001 ...| Soft Campagry Ltd.
Tel: 026 / 789 45 56 Faw: 026 / 789 45 57

Adrezze

Frix Conditions de paiements

Options m _I EQjours net - 22 30§ - 3% 107

TB”_"_? Délai de paienn. | en l'espace de 77 jours | B0 =

PDS_“'DnS Escompte 1/2 | en l'espace de 77 jours ~| 30 2000%
Hellgze Ezcompte 2 | en I'espace de 27 jours | 0=+ 3.000%

Bangue de réf, |D1 ...IBanque LEBS CC 1020.10:| B angue vl

Conditions de livraison

Liwraizon | 03 ... & domicile
Echéance de livraiz. |27.01.2001 1

wiR | 00000 %] 0.00]Brut |
Paquet
Mo de paguet |
ld
|J E/E | trier d'aprés: Nr. de document | établi 27.01.2001 13:13:53, 46 | Traité 29.01.2001 09:2¢ |<Tous les ch-LI @I

Toutes les informations répertoriées sur ce masque sont également issue des
données de base client et peuvent étre modifiée ici. Deux exceptions cependant :

Echéance de livraison

Date prévue pour la livraison.

Paquet

Vous pouvez introduire des numeéros pour les envois, afin de garder une trace.
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Menu « Facture », masque de saisie « Texte »

(ol x|
CEZ =11 W YRS I dal ="t -
Muméra [T100007 | Date[27.01.2001 B Client[10001 -..| Saft Compagry Lid.
Tel: 026 / 789 45 56 Fax: 026 / 789 45 57
Adresze
Pri Réf. client | 10001 1| S0ft Compagrp Ltd.
Options Support de coiits
b Collaborateur o
zoiltlons Langue (F .| frangaiz
HEeS Compte-Compta. {1100
Ertéte ;I
I Texte pied
Kl _'I_I
Textel Texte2 |
Chiffre i Chiffre3 1] Datel i3
Chiffre2 0 Chiffre4 i Date2 15| Descrption des ChamDS|
[~ Critére 1 [ Critére 2 [~ Critére 3 [ Critére 4
|J 676 | trier d'aprés: Nr. de document | &tabli 27.01.2001 121353, 46 | Traité 29.01.2001 09:25:02, 45 |<Tous les ch v| @I

Réf. client

Par défaut le numéro du client actif pour ce document est introduit. Vous pouvez
introduire une référence a un autre client.

Supports de codts

Ce champ vous per meehtre AsGppdrt de colis w auw documentg
Celutci pourra vous servir pour une gestion de projet au sein de SelectLine
Entreprise mais pourra également étre exporté dans la comptabilité analytique.

Collaborateur

Lecol abor at eur attribu® au client sobaffi

Langue

Le crit re de | angue vous permet doéi mpr
langues.

Compte-Compta
Le compte de comptabilité sur lequel doit se comptabiliser ce document.
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En téte/Texte pied

Ces deux champs vous permettent doéintro
| O-ta ou le pied du document. En cliquant sur le bouton droit de la souris, vous
ouvrez un menu contextuel qui vous pern

Champs libres

Les champs sont liborement utilisables. Vous pourrez faire apparaitre ou non
| 6i nf ormation saisie sur | e document

Menu « Facture », masque de saisie « Position »

(Ol x|
14W¥ ) NMEnRBEXE Y- |8a- B
Numéro|0100007 | Date|27.01.2001 ] Cient[ioom  __|Soft Compagny Ltd.
Tel: 026 / 783 45 56 Fax: 026 / 789 45 57
.Sc.llesse Miveaus Teste poz.  Cluantité Aiticle Unitéll UnitéP P4 Prix unitaire Fabais Frix global
D::ions =2 [ 1] o] N [ ooo] o000% 0.00
Texte TVA J 0.0% -
Pozitions Stock
Motices = Echéance|27.01.2001 1
- Fieprézentant LI
Mour. - Article | Moy, | Effacer | Copier A| Déplacer [ Produit : 0.00 CHF = 0.00%
[Positid T[Quantité (U [Article [Désignation  [PA [UP[RabaigTotal [Impat  [Net 4|
DN 1.00 Caisse 100013 Coca-cola 1500 1 16.00 7.6% 1
»
‘A Information du stock Sortie de stock =
Produit CHF: 15.00 = 100.00% Met CHF : 15.00 Brut CHF : 16.15
|J E/E | tier d'aprés: Mr de document | établi 27.01.2000 131353, 45 | Traité 29.00.2001 09:25:02, 45 |<T0us les ch vI @I

Le masque de saisie position affiche toutes les informations concernant les
articles. D s qudun article a ®t ® choi s
les informations des données de base des articles. Les modifications effectuées
depuis ce masque noéinfluent en rien | es

De plus, quelques champs sont utilisables uniquement depuis ce masque:

Echéance

Echéance

Il nformati on sur | 6®c h®ance de | ivraison
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Représentant

Le représentant qui a vendu cet article peut étre introduit ici. Il pourra ainsi faire
| 6objet doéun a@al cul de commi ss

Centre de codts

Des centres de codts peuvent étre introduit par position. lIs pourront étre exportés
dans la comptabilité analytique.

* Mo,

Article Ale+1

Commentaire alt+2

Expédition alk+3

Maomencl, comm. Alt+4

Camposants a6

Somme inkermédiaire AlE+7

Somme pattiels alk+-a

Somme des sous-positions  Alk+9
La commande ' Changement d page permet dointroduire d
positions.
Vous pouvez introduire des sommes partielles, des sommesintermédiaires, des
commentaires, etcé En c INouy o dwusssffide | a c

choisir le type de lien a introduire. Ceci vous permet de préparer et de mettre en
page vos documents de maniére trés personnalisée

Parametres et fonctions supplémentaires

Il existe encore une commande qui offre différentes options.

[ sbagit du menu apparai ss‘iml_temenuqubl I gqu
apparait alors est le suivant :
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Menu « Parameétres et fonctions supplémentaires »

| Paramétres F&
U Motices F&
Information article F11

Copier document de. .,
Reprendre document de. ..
Transmettre docurment r

Position de docum. d'impart. ..

Editer données du stock
Position champs supplémentaires  F10

Redéfinir prix

Tester les rabais et les prix globau::
Etablir prix global

Insérez article expédition alk+F1z

Adapter taxe selon la date

Muméroter & nouveau positions

Adapter masque

Parameétres

Le masque qui sob6bouvre en cliquant sur p
gue nous avons déja décrite a plusieurs reprises dans les données de base. Il est

utile pour le document essentiellement car il offre la possibilité de définir un type

de numérotation a appliquer.

Notices

Voir ci-dessus.

Information article

Ce menu vous permet doéobtenir des infor
sélectionné. Information au niveau du prix, du fournisseur, du stock, sur les postes
ouverts du clients, etcé

Copier document de

Cette fonction vous permet de copier no

Les deux menus suivants (Transmettre document et reprendre document) vous
sont expliqués dans le chapitre O.
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Position de document doéi mport ***

Vousavez | a possibilit® déi mporter des d
Vous trouvez | es i1 nformati dansunfichidrdet i ves
support 7 ledvouspdoessarddirectement a Stevil Electronique SA

Editer données du stock

D s qubéun article a ® ® s®l ectionn®, Vvo
du stock, sur | es num®ros de s®ri e, et c

Positions champs supplémentaires

La version Platine de SelectLine Entreprise permet de créer autant de champs
supplémentaires que désiré. Cette fonction sert a afficher ces champs afin de
pouvoir les compléter.

Redéfinir prix

Si vous avez effectué des modifications de prix, cette fonction permet de mettre
| es prix doéarticle du document acti f

Tester les rabais et prix globaux

Cette fonction vérifie que le rabais client, de quantité ou autres aient été
correctement pris en considération dans ce document.

Etablir prix global

Cette fonction permet de définir un prix total pour le document. Attention ! la
modification du total modifiera le prix de chaque position de ce document au
prorata.

Insérer article expédition

Cette fonction permet doéins®rer aut omat
poids ou des criteres définis dans les conditions de livraison (voir chapitre 0)

Adapter taxe selon la date

Si vous avez établi une commande en 2000 et que vous facturez ou livrez cette
commande en 2001, le programme vous demandera automatiquement si vous

désirez adapter le nouveau document au nouveau taux TVA. Cette fonction vous
per met dobéeffectuer directement ce chang
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Numeéroter a nouveau les positions

Cette fonction permet de renuméroter les positions dans leur ordre logique dans le
cas ou vous utilisez une numérotation.

Adapter masque
Avec | a fonction AAdapter masqueodo vous
possibilit®s de modifier | 6ordre de sai

champs. Vous pouvez définr la manieére avec laquelle les positions doivent étre
numerotées et la précision de leur description.

F Conseil !

Pour un déroulement du travail plus aise, vous devriez classer les champs les plus
Il mportants de | a parti e drilesoientougpunrs visiblel t
dans la section affichée. Placer les champs moins utilisé a la suite et attribuez leur
| option AEvitero et tout ~ la fin | es
| opti on ABl oquer o.

Liens entre les documents

SelectLine Entreprise vous permet de transformer une offre en facture ou une
commande en bulletin de livraison, etc..
Deux possibilit®s sdéoffrent ~ wvous.

1) Le document original (p.ex. Offre), peut étre « envoyé » au document suivant
(p.ex. confirmation de comMmansmdettry ~ | 0ali

A~

document e . Dans ce cas | e menu suivant s 6 a

Transmettre document Fackture

Facture partiglle
Livraison

Liste de prélévement

Il vous suffit alors de choisir le document de destination.

Le masque suivant sodéaffiche alors
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Option de reprise x|

Commande client -> Facture
— Reprize positions

I~ Fostions teminees @ Intégrale. liviable
[+ Commentaires 3 [ Partiel. livrable
[~ Som. intermédiaires @& [ Mon livrable

v Adapt. automatique de la quantité en regard du stock
[~ Adapt. manuelle de la quantite

[T Grouper positions par documents avec info de reprize
[T He pas imprimer lez sous-positior

[T Insérer somme partielle

— Reprize document

[T Reésumerdocuments ¥ Donrées dentéte

1] | Annuler |

Ce menu vous permet de définir ce qui doit apparaitre dans le document
successeur. Par défaut il apparait comme ctdessus. Si vous cochez par exemple
| Otionp« Adapt. manuelle delaquantité¢ €, chaque position
masque intermeédiaire et vous pourrez adapter la quantité (augmenter ou reduire).
Vous pouvez également reprendre intégralement le document et effectuer les
modifications par la suite directement dans le document de destination.

2) Mais vous pouvez également faire le contraire a savoir reprendre un document
précédent depuis le document de destination avec la fonction « Reprendre
document de ».

Dans ce cas, | e mesque suivant sobéaf fi
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—inix]
| Commande client =|  Filre rapide ' | = | i, | v X
Nr. de docur]Date [Mr. adresse [Nom [Enut [P [Lieu <]
| |0100003  24.01.2001 10001 Soft Compagry Ltd. 2149.85 1701 Fribow
| |070o002  24.01.2001 10002 Business 54 770865 1200 Le Pe
(M|0100007 03022001 10003 Legrand 54 2387.45 1207 Geng
| |0100005  24.01.2001 10004 PC-Profi Sl £44955 3186 Guin
|| 070000 24.01.2001 10005 Menuiserie Dubois 513.9 1260 Myan
| |0100006  03.02.2001 10005 tenuiserie Dubois 5914.75 1260 Myan
-
o] | :
Texte po] Duvert |Stock | Quantité val Unité[ Nr darticle | Diésignation |Prix global  [E -
3k 1 1.00 1 Pcs 100003 “Wirmmare-Compta Flatine 1'333.00 1
2 [ 1 0.ao 1 Pce MP.Prod MN.Cr Momenclature prod. CF 53251
13 o 1 10.00 1 Pcz 100016 Imprimante & pages minute 165.75 1
_'lJ
terming 2 Livrable 3 Pattiel. liv & Maon liviable <5 |ssu de comm. clients

Ce

masqgue affiche tous | es documents pr
de quel type de document vous voulez reprendre. Ce choix peut se faire dans la
| i ste d®roul ant en haut gauche. Dans

toutes les commandes (dans notre exemple) ouvertes. Dés que vous sélectionnez
une de ces commandes, la partie inférieure du tableau affiche les positions
concern®es avec des informations sur |
partiellement livrable, encommande, et c é)

En cliquant deux fois sur la commande voulue, on accéde au tableau de reprise
décrit a la page précédente.

Toutes les déclinaisons sont possibles pour ce qui concerne la gestion du stock.
Vous pouvez effectuer des livraisons partielles,desf act ur es part.i
programme geére les quantités restantes.

el
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Statistiques et tableaux de bo rd

De nombreuses statistique sont prévues de base dans SelectLine et obtenable en
guelques click de souris.

Elles sont listées dans le menu Exploitation. En voici une liste non exhaustive.

Statistiques de vente

T Chi f fr e :Rhdckent Etu pararticle et/ou par période et/ou par
représentant et/ou par centre de codit.

Chiffre d'affaires ||

Date [NGNENE |fF 13102008 |
futicle | [
Clignt I . |
— &
&zentant | s
e de colits | |as
‘affaires .00 n.on
[ [] Désassembler nomenclature v

[] Tenir compte de l'expédition
Tri

Date e

Article
Client (11]
Reprézentant
Centre de colits a
Chiffre d'affairez
Dacument

ook || Ao |

1 Listes de positions : par document et/ou période et/ou échéance et/ou par
article et/ ou par groupe dobéarticles
fr

par centre de co%t et/ ou par chif e
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Liste de position ﬁ

= ™=
0.10.2008 @ 13102008 |

Echéance |F5 Iz
Article | ™
Groupe d'articles o & ==
Client/Prozpect == ==
Reprézentant (i |
Centre de coits = ™
Chiffre d'affairez Q.00 Q.00
’ [] Dészazsembler nomenclature
Tii
Muméro de document -
[ ate = e
Echéance @
Article -
Groupe d'articles 0
Clignt/Prozpect
Reprézentant e
Centre de coiits
Chiffre d'affaires 57
’ 0k l ’ Annuler

Liste de documents ouverts
Listes de documents débiteurs
Liste de reste débiteurs

Evol ution dureChi ffre doAf f a

Evolution du chiffre d'affaires 2006 EI@
5|l ol ||| | b 5| B

)l
)l
)l
)

Evolution du chiffre d'affaires 2006 [1"127720.03 CHF]

veoooof | L — — U A . S ' | |mee it
100004 | . b W mars 9.4 %
(ET 1% S5 E S NS S RSN SENUNU SRR S : S - | W
130'000-’) S S . L. O S A I M juin 7.84 %
120000 S— | Wit se
1000y | U 0 SN 0 [ M sept. 13.94 %
F— | =
800004 : W déc. 14.48 %
el

70000 | oo BN

600001

500004

400004

300004

200004

100004
U_

janv. féwr. mars avr. mai juin juil. aolt sept. oct. nov. déc.
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Statistiqgues dbéachat

Chiffre doéaffaire
Listes de positions

Liste de documents ouverts

Listes de documents créditeurs

Liste de reste créditeurs

Evolution des colts

= =2 =221

Statistiques Article

Evolution des colts
Part des colts

T Statistique de Chiffre doéaffaire
1 Statistiques de Vente

1 Tops et Flops

T Groupe dbéarticle

T Evolution du chiffre doaffaire
T Part du chiffre dobéaffaire

1

1

Statistiques clients

T Statistique de Chiffre doéaffaire
Tops et Flops

Groupe de clients

Liste de prix avec les prix pour le client

Evolutonduc hi f fre dbéaffaire

T Part du chiffre dobéaffaire

)l
)l
)l
)l

Statistiques Fournisseur

T Statistique de Chiffre doaffaire
9 Groupe de fournisseur

9 Evolution des codts

9 Part des codts

Statistiques par collaborateur

 Commissions

1 Tops et Flops

T Evolution du chiffre doaffaire
M Partduc hi ffre dbéaffaire

Statistique des Postes ouvert
T Statistiqgue delébcurietfcféanger ddaf f ai r e
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Relevé de compte débiteur et créancier
Li st e dodbitbuRat aréareier
Liste des poursuites

Prévision de liquidité

Régularité de paiement

Créances

)l
)l
)l
)l
)l
)l

Liste des écritures comptable

1 Liste des écritures comptable
1 Liste des exports compta

Situation actuelle
T Vue doéensemble (Chiffre doéaffaire,

Situation actuelle EI@

Irniprirnes || Devize CHF | = Date d'exploitation  Date de commarn| * || E Quitter

Yue d'ensemble

Chiffre d'affaires Chiffre d'affaires Achat Commandes

Achat 2006 1127720.05 Be0'877.95 71032532
Etat des commande

2007 112379361 a7a3'e71.02 Fa4705.20

2008 EE8'070.36 BEE'S10.00 376'942. 43

Moiz de livraizon 29'560.24 43774 11'387.23

Ouvert 145'279.05 EE'355. 54 24'883.76

MHet Bruat

ﬂg:hiffre déaffaire

Situation actuelle E@
E.lmprimer || Devize CHF | = Date d'exploitation  ['ate de commarn| + ” E Cuitker
Yue d'ensemble — T F e — —
Chitfre d'affaires 160000+ 12008
Achat 1qp0004 1ol e F W ) [D2007
Etat des commande ' : 0 i 0 ] ] 0 2008
1200001 -~ i- A -4 - . - XA [
100°000 - 1o AR : [ . fies
80000 .. - - Y P AR
soooot” 1.7 T S e Y A LT
0T ftle oo e o= o ade code SEf=dbene, el omofioon
e ) A4 8 8 °f L
0 "'If' "|r"|:’"|:’"|'z"|z' u '|'z"
. = - janv. féwr. avr. mai juin juil. aodt oct. nov. déc.
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/1

1 Achat
1 Etat des Commandes

Publipostage

On trouve cette fonction sous Exploitation T Publipostage. Word et Excel sont
utilisés pour effectuer le publipostage. Des connaissances de base de ces produits
sont nécessaire et ne sont pas expliqué ici.

Choix d'adresse
Tous les contacts [z aucun dizponible, adresze clients)
[ Utiliser seulement les adresses complétes [Mom, e, MPA, lisu)
Titre de lettre, titre, prénom, nom seulement pour les contacts.
Adreszes | 5266
ﬁ Créer ‘ Editer E] Supprimer | m Options
Titre: de lettre Titre: Prénom Mom Complément Strake
P tadame M adame Marianne  Zwigarten | Grand-Rue 28
M ongieur Monsisur Faphael Zweiacker L B —— - é
M ongieur Monsisur Serpge Zwahlen ) o ] =—
Madame et b Sébastien et Zwahlen 1|lv ) | [ > | Chaix Wirnare |-
M adame M adame yriam Zwahlen
Madame Madame Marie-Hél&ne Zwahlen
M onsieur Maonsieur Sébastien | Zwahlen

| [Champ de base de données Tri
ol Champ Tii

- Muméra String 13 MHom Azcendant
< MNam String 40

Charmp Tupe

Complément Shing 40
Prénom Shing 40
Localité Shing 40 -

MP& Shing 10 e °
Pays Sting & Filtre pr——
Rue String 40 Crésus WIE Winware

Titre Shing 30
Titre de letire String 50
Téléphonel String 20
Téléphone2 String 20
Téléphone 3 Sking 20
Fan String 20
Ermail String 80
Homepage String 80
Groupe Sting &
Collaba. Sting &
Reprézentant  String B
Pl F—rT— Y

Fichier C:\Usershs.rubner\DocumentsiKunden. cav

1) On peut faire un publipostage avec les adresses Prospect, client ou
fournisseur.

2)I'l faut g®n rer |l a |iste dbébadresse,
désire :
1 Seulement adresse client (les contacts sont ignorés)
1 Contact par défaut (si aucun, adresse client)
1 Tous les contacts (si aucun disponible, adresse clients)
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Cocher ou décocher Utiliser seulement les adresses completes (celles qui
ont un Nom, Une Rue, un NPA et un lieu)

Cocher ou décocher Mettre le Titre de lettre, le Titre, le Prénom et le Nom
seulement pour les contacts

Cliquez sur 89t oy click droit dans le tableau) et Modifier/Générer

|l i ste dbéadresse

Remplissezl e f il tre et Ivousle désirez (\dbes poauvez c o
enregistrer le filtre et/ou utiliser un filtre existant). La | iste dobad
générée et elle apparait dans le tableau.

Presser sur | Elbeer oy Elsumine oo\ ¢ aiouter ou enlever une adresse de la

liste.

Léoption Editeur de col onne vous per
L 6 e x p o rvbus gexnetaeld générer un fichier filtré selon le tableau a

| 6®cr an. Une fois | a Iliste © wvotre c

3) cliguez sur Continuer en bas a droite de la fenétre.

I 1

Publipostage

= Sélectionner ] [ Editer ]

Destination Microsoft Word

Mouveauw document

| Annuler |’ < Betour ][ T erminer ]

4) Choisissez une lettre modele de votre publipostage avec Sélectionner
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Editer dans Word votre lettre avec Editer ou créer une nouvelle lettre avec
Créer. Si vous éditez votre modele, vous pouvez utiliser toutes les fonctions
de publipostage inclus dans Word. En cliquant sur Terminer en bas a droite

de la fenétre vous générezl e publ i postage comme cCi
Vous pouvez a tout moment interrompre le processus pour le fignoler a la
mai n. Le fichier doéadresse g®n®r ® pa

dans le répertoire«Mes document s/ é

Editeur de formul aire

Formule (fx)

La formule ci-dessous permet de définir le nom du fichier pour un envoi par e-mail.

r Formule ﬁ

= Offre Stevil No''+"' "'+ Belegrummert+" "'+{ Name}
| Champ de données ||+|| —|| *H JI'||[]||" "|
| Test || zin || COE || rid |

Ecart du bord gauche 10000 mm

Paz de limitation de la longueur des | = 0
Format |
Nom [ ateiPDF -
attribier |-
k. | | Aniruler
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Définition des champs de formule

Formule est un champ de donnée avec opération.

Ecart du bord gaucheest mis ° >1000pour qpasrle r
document.

Nom permet de définir quelle est le champ ou la fonction a remplir :

-  Champ Email Adresse e-malil
- Champ EMail-BCC Adresse(s) e-mail dans le champ en copie
- Champ EMail-CC Adresse(s) e-mail champ en copie cachée
- Champ EMail-Betreff e-mail Objet
- Champ EMail-Text1 1°*1'i gne du -malxte de | de
- Champ Email-Text2 2°™ 1 igne du -maElxte de | 0e
- Champ Email-TextX X1 igne du -malxte de | 6e
- Champ EMail-AnhangX At t ache-mdil de | 0
- Champ LabelCount Compteur do®tiquettes
- Champ FAXNummer N° de FAX
- Champ Datei TXT Nom de Fichier .TXT
- Champ DateiRTF Nom de Fichier .RTF (Word)
- Champ DateiPDF Nom de Fichier .PDF
- Champ Folgeformular Nom du formulaire suivant
- Champ Execute Exécuter la formule
- Champ DateiMail TXT Nom du fichier Mail txt
- Champ Druckjobname Nomduj ob d&éi mpressi on
La derni re ligne do®&fini | acti on

- Totaliser par block
- Additionner
- Attribuer
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Exemple de formule pour | 6attribution du

[ Formule ﬁ

Formule  [EETEE]

{ Champ de données { E]] [E] E]]
Test zif CiOs id
|

Ecart du bard gauche 500 mm

A (4]

Pas de limitation de la longueur des | = 0 rarm
Format ==
Mom | abelCount |+
attribuier [
’ Ol ] ’ Annuler ]

Exemple de formule pour arrondir un nombre a 5ct et ajouter la TVA a 7.6%

[ Formule ﬁ

[ Champ de données ].E] . . . E]

[ Test ” ][ Coz ” rnd ]
Ecart du bord gauche Brim =
Pas de limitation de la longueur dez |+ Omm -
Format 3 |... Zahllinks Spezial
MHam |+
Totalizer par block, |+

Ok l ’ Annuler
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Impression des notices dans un formulaire

Dans | 6®di t eur de formul air edloc sous

Editeur de formulaire - Entreprise [E=R(EcR===|
ElH $Bma| B HTA— O
::'ara.métlfs [ En-téte 1. page ]{-téta pages suivar‘] En-téte gpécial pour la premiére page
. ;“pr’]'.ma” © [0:0:{. Sprache)<>:0] [v:1000:EMait 2:0:: {>KIJ“EMail Adiessnummer}] [:1000::EMail-Betreff:: 0:: "Auftragsbestatigung Nr." + { Belegnummer}] -
Al [0:0:{ Sprache}: <»:0] &
> Bloc principal [0:0:{ Sprache<>:D] x
Pakete [C:0:{ Sprachek<>:D] «
[C:0:{ Sprache)<»:0] »
[C:0:{ Sprache)<»:0] »
[C:0:{ Sprache)<>:0] »
0:0:{. Sprache}:<»:0] »
[0:0:{ Sprache)<3:0] »
[D:0:{ Sprachel<3:D] »
[0:0:{. Sprache}:<»:0] [F:Aral 6] [P:0::System. Mandant Anrede] [F:0:Spstem Mandant Vomanne] [F:0:: System.Mandant Name] [P:0::Systern. Mandant Zuzatz] [P:0:Kon
[C:0:{ Sprachel<»:D] » =
< i +
Puositions
-
£ Atikel-Zele */ [D:0:Zeilentyp):<>a] [S:0:FE] [P:0:Postest] [P:15:TR:Edittenge] [P:17:Mengeneirheit] [P 28::Artikelnurmmer] [P:50::Bezsichnung] 3
A SticklistenZeile =/ [D:0:{Zeilentypl:<3:H] [S:0:FE] [F:0:Postest] [P 15: TR:EditMenge] [P:17::Mengeneinheit] [P:28:Atik elhummer] [P:50:: Bezeichnung]
A Unterpos. Zeile =/ [C:0:{Zeilentypl<>:G] [P:0:Postext] [P:15:TR:E ditMenge] [F:17:Mengeneinhet] [P: 28::Atkelnummer] [P:50::Bezsichnung]
# Teilsummen-Zeils */ [C:0:{Zeilentyp): <> T] [D:0:4Rabattk =] [v:180:2R:::0: {Gesamtpreis Immerl-{Gesamtpreis}] [5:0:FA]
# Teilsummen-Zeile *7 [O:0:{Zeilentyp)<>:T]
£ Teilsummen-Zeile =/ [0:0:{Zeilentypl <> T] [5:0:FE] [E145:180:0:0:0:0:0] [F:50:Eezeichnung] [F:155ZRF:Rabatt] [P:180:ZR: Gesartpreis Immer] [5:0:FA]
/= ZwischensummenZelle =/ [D:0:{Zeilentypl<> 2] [S:0:FE] [1145:180:0:0:0:0:0] [P:50::Bezeichnung] [F:180:ZR: Gesamtpreis Immer] [S:0:FA]
/* GliederungssurmmenZeile */  [D:04Zelentyph<>:5]  [5:0:FE] [P:50:Bezeichnuna] [P:180:ZR: Gesamtpreis Immer] [5:0:FA]
< i 3
[ied de page génér]Fiad demiére pagt} Pied spécial pour la demiére page
[k0:180:1:0:0:0] . -
[0:0:{ Sprache}:<>:0] [S:0:FE] [T:50: bertrag] [F:180ZR: Gesamtpreis]
[0:0:{ Sprache}:<3:F] [S:0:FE] [T:50::Report] [P:180:ZR: G esamtpreis]
[E0:180:1:0:0:00
4 F
ILISTEL.AUF Traité par:1 le: 25052009 11:19:10  C'est un modéle du systéme !

Créez ensuite une « Requéte définie par vous-méme »
Bloc ==

LCréer ][ Editer ][ Effacer ]

Bloc Requéte définie par vous méme

Motices

Image du fichier image

Long texte du fichier texte

Momenclature

Prix de I'article

Conversicns de quantité

Statistique CA

Info stock d'une position de document stocke

Positicn de document avec prédécesseur

Postes ouverts d'un docurment

Rayons
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Saisissez ceci :

Nom : NoticeCommande
Instruction : "™* FROM NOTIZ WHERE Blobkey="QF"+{Belegnummer}+""

Deéfinition de bloc @
Mam de blac
M aticeCammande
LT [ Champ de données
"= FROM MOTIZ WHERE Blobkey="2F"+{B elegnummer}+""' i
s [
’ Ok ] ’ Anruler ]

Ensuite dans le bloc des positions ajouter ceci (comme sur la premiere image) :
[D:0:{bNotice}.=:1] [B:0:NoticeCommande] [V:0::bNotice:2:0::1]

Cel a per me unededlafbidlas adtices du document dans le corps du
document.

Ensuite dans le bloc NoticeCommande, ajoutez les champs qui vous intéresse :
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Editeur de formulaire - NoticeCommande =l =] =)
El Wl BETA— / OR@EAL B
Paramétres
Imprimante
[+ Archivage I
4 Bloc principal
Positionstext
Antik elfremdtext
Lagerinfarmation
Antik eldimenzsionstext
Langtext
Quervenweis
Bilder
Mengenumrechhungen
MoticeCommande

En t&te groupe "] En-téte spécial pour la premiére page

4 b

Paket
awete Positions
[P:0::Text] -
4 ¥
Pied groupe [ Pied spécial pour la demi&re page
1 [
ILISTEL.AUF Traité par: 1 le: 25.05.200911:19:10  C'est un modéle du systéme !

Si vous désirez sortir les notices du bloc de position, déplacez la ligne
[D:0:{bNotice}.=:1] [B:0:NoticeCommande] [V:0::bNotice:2:0::1]
Ou vous désirez la voir apparaitre.
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Trucs et astuces

1. Trucs & Astuces
Lors de la sélection des articles depuis un document, vous pouvez en sélectionner plusieurs en
méme temps en maintenant la touche CTRL et clic de la souris. Vous pouvez activerune
confirmation de | a qu a3aisiéde® quamtité bors deilavséectionde 6 op t i
plusieurs articles » que vous trouvez danslemenu« Soci ®t ® / Opti ons s»0ci

2. Truc & Astuces
Si vous étes dans un champ date et que vous faites tourner la roulette de votre souris, vous
pouvez faire avancer ou reculer le jour. Si vous maintenez la touche « shift»pr es s ®e, co0e
mMois qui changent et avec la touche « Ctrl » ce sont les années qui sont modifiées
En pressant la touche « espace » vous mettez la date du jour.
Déautre part, en: tapant |l es touches

« espace » C la date du jour

« k » C ouvre le calendrier

«j» C va au d®but de | 6ann®e
«J» C va “~ la fin de | 6ann®e
«m » c va au début du mois

« M » C va a la fin du mois

3. Truc & Astuces
Si vous faites un click droit sur un champ numérique décimal, vous ouvrez automatiquement la
calculatrice. Le nombre calculé peut étre introduit automatiquement dans le champ en cliquant

|..fi
sur | 1 ne

4. Truc & Astuces (valable sur SelectLine dés la version 9)
Si vous utilisez la fonction « Liste de proposition / regroupement » qui permet de rassembler
plusieurs Bulletin de livraison par exemple sur une seule Facture, le programme contrble la
cohérence de certaines informations telles que les conditions de livraison, les conditions de
paiement, etc.. Si certaines de ces informations sont divergentes dans les documents sources, le
programme refusera des les rassembler sur le document cible. Vous pouvez empécher cecontrble
par | dinsertion des informations suivantes d

Pour la version BDE

Il faut ajouter | 6information suivante dans
[TEST]

UebTestLBZB="0"

Pour la version SQL

insert into [SL_MXXX]

dbo.inifiles

(nom fichier ini, block, eintrag, wert)
(MANDANT.INI', 'TEST', 'UebTestLBZB', '0")
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5. Truc & Astuces (valable sur SelectLine dés la version 9)
Si vous d®sirez trier |l es positions dodébdun doc
suit :
Fichier Datent.ini
Paragraphe [FAKT] et ajouter la ligne
SORTLAGER=A1A0
En ouvrant | e menu AParam tres et fonctions
nouveau menu « Trier position selon dépoét »!
Toutefois, suivant la structures des positions (commentaires, somme partielle, etc..) le résultat
peut-étre incohérent. Mais cela peut servir au moins pour une impression destinée au magasinier
par exemple.

6. Trucs & Astuces (valable sur SelectLine dés la version 9)
Lorsque vous enregistrer un import ou un export, vous retrouvez celui-ci dans les macros, ce qui
permet de |l es coupler 7 .débautre fonctions de

7. Trucs & Astuces (valable sur SelectLine dés la version 9)
Si vous désirez vous souvenir de quelque chose concernant un client ou un fournisseur, vous
pouvez le marquer dans le champ Memo. Lorsque ce client/fournisseur est sélectionné dans un
document, le mémo apparaitra. Le Mémo peut étre modifié a chacune de ces apparitions.

8. Trucs & Astuces (valable sur SelectLine dés la version 9)
Lorsque vous °tes dans un document et -ntpilosdanso u s

=, de la barre des fonctions

Word, utiliser la fonction « copier adresse
Le format de | 6adresse exagptont @eamgresii Fornfat r e d ®f i
dbébadr»esse
9. Trucs & Astuces
Vous pouvez mettre des commentaires pour usage interne dans les contenus des documents sans
les imprimer. Pour cela cocher le paramétre « bloc. imp » dans les paramétres supplémentaires.
Cette case nodest commantaies que pour | es

10. Trucs & Astuces
Lorsqgue vous s®lectionnez un article dans une
et que vous remarquez quobéil faudrait modifier
vous pouvez simplement faire « ALT-« ENTER» » pour éditer cet article. Par analogie cette
fonction est valable dans de trés nombreuses autres tables.

11. Trucs & Astuces
Dans les « Memo » et «longs textes», vous allez a la ligne suivante avec « Ctrl+ « Enter » » et
vous pouvez insérer des TAB en tapant « Ctrl + « | »» .

12. Trucs & Astuces
Vous pouvez facilement changer de société « MANDANT» par un click droit sur la case

tandant: STEW Benut
MANDANT:XXXX en bas a droite de la fenétre principale.

13. Trucs & Astuces
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Quand on sélectionne le contenu des documents, on peut activer automatiquement le filtrage de
donnée quand la valeur de la clé est inconnue.

Par exemple, vous ne savez pas le N°du client Dupont, vous tapez Dupont dans la clef, le
programme peut chercher soit dans un champ soit dans tous les champs automatiquement. Pour

ce faire :
1. Al l er dans | a tabl e :latablefcliedt)t r er (dans |
2. Parameétres par défaut « F6 »
3. DansClé sousLors de données invalide , choisirl 6 opt i on
eFil tre dansetdechammcarregpondant Name ou
éeFiltre dans tous | es champs
Valeur par défaut |_EE |
Table | Funde - Uszer | KU

Fichier | 5:%DatenMSTEVAKUNDEN. DB

Waleur par dsfaut Information table

::r}:EH Dermier/Prochain nurméra Mombre de donnees
21265 gla8
21266 5378048 Bytes

[] Attribuer nouvelle clé gans confimation

Yérification du domaine
[T] Activer

Lors de données invalide

..filtre dans un champ M ame -

Construction de la clé

[] Tranzformer tous les caractéres en majuscules
[T] Autarizer uniquement des clés numériques
Modification automatique de la clé...

Me pag ingérer ou enlever de signe danz la clé -

Par anal ogie cette fonct i otbleeegétantesOiéadanavaleursp®e dan:
défaut de ces tables dans le menuoption .
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Lors de données invahde

.. filtre danz tougz lez champs
...affickher lizte de choix
Cor ..créer nouvele donnée

..filtre dans tous les champs
...filtre danz un champ
..chercher danz lndex

14. Trucs & Astuces
Les tables que vous avez listé avec la commande « Options i Liste » et qui restent ouvertes a la
fermeture du programme, seront automatiquement réaffichées de maniére identique a la

réouverture du programme.

15. Trucs & Astuces
Pour de simple modification définitive dans les impressions de document, imprimer le document a
| 6®cr an, activer |IB»etgmedaVveéeer| a0 ®mkeatc¢cd®si

| 6 ®1 ®ment

16. Trucs & Astuces dans SelectLine Salaire
Salaire: Nouveau no AVS
Nous avons réguliéerement la question de savoir quand sera intégré le champ pour le nouveau no
AVS dans le programme Salaire. Ce champ existe déja depuis la version 9.0.5, en dessous du
champ no AVS actuel.

17. Trucs & Astuces

Comment ®lIiminer | 6espace ajout® automati gqueme
dans | 0®diteur de formulaire
Si vous attribuer | e format TR “ uficismanaute pr ®
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